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Введение

Методические рекомендации предназначены для выпускников 
Приднестровского государственного университета им. Т.Г. Шев-
ченко по направлению подготовки 44.03.02 Психолого-педагоги-
ческое образование, профиль «Социальная педагогика», квалифи-
кация выпускника – бакалавр.

Прописаны ключевые требования по подготовке к государствен-
ной аттестации выпускников и место выпускных квалификацион-
ных работ в ней, подробно представлены элементы и структура ра-
боты, технология ее выполнения, оформления и защиты, включая 
оформление всех необходимых документов. Так, например в пер-
вом разделе излагается содержание итоговой государственной 
аттестации; во втором разделе формулируются требования к вы-
пускнику и к руководителю квалификационной работы; в третьем 
и последующих разделах подробно рассматривается порядок вы-
полнения, оформления и защиты квалификационной работы.

Пособие адресовано педагогам, студентам, выпускникам по на-
правлению подготовки 44.03.02 как очного, так и заочного об-
учения. 
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Пояснительная записка

1. Цель итоговой государственной аттестации (ИГА) бакалав-
риата состоит в оценке развития у студентов личностных качеств 
и формирования профессиональных компетенций в соответствии 
с ФГОС ВО по направлению подготовки 44.03.02 «Психолого-пе-
дагогическое образование», профилю подготовки «Социальная пе-
дагогика».

2. Место ИГА в структуре основной образовательной програм-
мы бакалавриата.

Итоговая государственная аттестация относится к части Б3.
3. Общая трудоемкость итоговой государственной аттестации 

составляет 9 зачетных единиц.
4. Виды и формы итоговой государственной аттестации:
– итоговый государственный экзамен (3 зачетные единицы);
– выпускная квалификационная работа (ВКР) (бакалаврская 

работа) (6 зачетных единиц).
5. Компетенции, которыми должны овладеть обучающиеся в ре-

зультате освоения ООП и оцениваемые на итоговой государствен-
ной аттестации:

– готовность к организации мероприятий по развитию и соци-
альной защите обучающегося – ПК-15;

– способность к выявлению интересов, трудностей, проблем, 
конфликтных ситуаций и отклонений в поведении обучающихся – 
ПК-16;

– способность составлять программы социального сопровожде-
ния и поддержки – ПК-17;

– способность участвовать в разработке и реализации социаль-
но ценной деятельности обучающихся, развитии социальных ини-
циатив, социальных проектов – ПК-18;

– готовность выстраивать профессиональную деятельность 
на основе знаний об устройстве системы социальной защиты дет-
ства – ПК-19;

– владение методами социальной диагностики – ПК-20;
– способность выступать посредником между обучающимся 

и различными социальными институтами; 
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– способность организовывать совместную и индивидуальную 
деятельность детей в соответствии с возрастными нормами их раз-
вития – ПК-21.

6. Описание показателей и критериев оценивания компетен-
ций, шкалы оценивания

№
 п

п

Компетенции
Дисциплины ИГА и свя-
занные с формированием 

данных компетенций

Формы контроля 
уровня сформирован-

ных компетенций
1 Готовность 

к организации 
мероприятий 
по развитию 
и социальной 
защите обуча-
ющегося – ПК 
15

Введение в социально-
педагогическую деятель-
ность

История социальной 
педагогики

Методика работы со 
службами социальной 
реабилитации

Социальный педагог-
организатор досуговой 
деятельности

Актуальные проблемы 
социальной педагогики

Социально-педагогиче-
ская деятельность в обще-
образовательных учреж-
дениях

Государственный 
экзамен

Защита ВКР
Отзыв рецензента 

ВКР
Отзыв научного 

руководителя ВКР

2 Способность 
к выявлению 
интересов, 
трудностей, 
проблем, 
конфликт-
ных ситуаций 
и отклоне-
ний в поведе-
нии обучаю-
щихся – ПК-16

Основы коррекционной 
педагогики

Методологическая куль-
тура социального педагога

Теоретические основы 
личностно-ориентирован-
ной педагогики

Педагогика девиантного 
поведения

Инновационные процес-
сы в образовании

Социально-педагогиче-
ская деятельность в обще-
образовательных учреж-
дениях

Государственный 
экзамен

Защита ВКР
Отзыв рецензента 

ВКР
Отзыв научного 

руководителя ВКР
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№
 п

п
Компетенции

Дисциплины ИГА и свя-
занные с формированием 

данных компетенций

Формы контроля 
уровня сформирован-

ных компетенций
3 Способность 

составлять 
программы 
социального 
сопровождения 
и поддержки – 
ПК-17

Семейное консультиро-
вание в работе социально-
го педагога

Работа социального 
педагога с семьей

Педагогическое сопро-
вождение социальной 
адаптации ребенка

Современные дидакти-
ческие концепции

Управление социально-
педагогическими процес-
сами

Технологии проекти-
рования воспитательной 
среды

Государственный 
экзамен

Защита ВКР
Отзыв рецензента 

ВКР
Отзыв научного 

руководителя ВКР

4 Способ-
ность участво-
вать в разработ-
ке и реализации 
социально 
ценной дея-
тельности обу
чающихся, 
развитии 
социальных 
инициатив, со-
циальных про-
ектов – ПК-18

Методика и техноло-
гия работы социального 
педагога

Социальная политика
Актуальные проблемы 

социальной педагогики

Государственный 
экзамен

Защита ВКР
Отзыв рецензента 

ВКР
Отзыв научного 

руководителя ВКР

5 Готов-
ность выстраи
вать профес-
сиональную 
деятельность 
на основе зна-
ний об устрой-
стве системы 
социальной 
защиты дет-
ства – ПК-19

Социальный педа-
гог в современном образо-
вании

Основы социальной 
работы

Методика и техноло-
гия работы социального 
педагога

Социализация подрост-
ка и коррекция асоциаль-
ного поведения 

Социально-реабилита-
ционные технологии

Государственный 
экзамен

Защита ВКР
Отзыв рецензента 

ВКР
Отзыв научного 

руководителя ВКР

Продолжение табл. 
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№
 п

п

Компетенции
Дисциплины ИГА и свя-
занные с формированием 

данных компетенций

Формы контроля 
уровня сформирован-

ных компетенций
6 Владение 

методами соци-
альной диагно-
стики – ПК-20

Методологическая куль-
тура социального педагога

Основы социальной 
работы

Портфолио социального 
педагога

Государственный 
экзамен

Защита ВКР
Отзыв рецензента 

ВКР
Отзыв научного 

руководителя ВКР
7 Способ-

ность высту-
пать посред-
ником между 
обучающимся 
и различными 
социальными 
институтами; 
способность 
организовы-
вать совмест-
ную и инди-
видуальную 
деятельность 
детей в соответ-
ствии с возраст-
ными нормами 
их развития – 
ПК-21

Управление социальны-
ми системами

Педагогическое сопро-
вождение социальной 
адаптации ребенка

Управление социально-
педагогическими процес-
сами

Государственный 
экзамен

Защита ВКР
Отзыв рецензента 

ВКР
Отзыв научного 

руководителя ВКР

Окончание табл. 
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1. Порядок формирования и функции  
государственной аттестационной 
 
комиссии, методика проведения ИГА

Согласно п. 6 «Положения» для проведения государственной 
итоговой аттестации и рассмотрения апелляций по результатам го-
сударственной итоговой аттестации (при необходимости) в Уни-
верситете создаются государственные экзаменационные комиссии 
(ГЭК) и государственные апелляционные комиссии (ГАК) (вме-
сте – комиссии).

Комиссии создаются на факультете, в институте, филиале 
по каждой специальности и направлению подготовки или по каж-
дой образовательной программе, или по ряду специальностей и на-
правлений подготовки, или по ряду образовательных программ 
с учетом видов аттестационных испытаний, форм обучения. Ко-
миссии действуют в течение календарного года.

Государственную экзаменационную комиссию по направлению 
(специальности) возглавляет председатель, который организует 
и контролирует деятельность комиссии, обеспечивает единство 
требований, предъявляемых к обучающимся при проведении госу-
дарственной итоговой аттестации.

Председателями государственных экзаменационных комиссий 
утверждаются лица, не работающие в штате факультета, инсти-
тута, филиала университета, из числа докторов наук, профессоров 
соответствующего профиля, кандидатов наук, либо являющих-
ся ведущими специалистами – представителями работодателей 
или их объединений в соответствующей области профессиональ-
ной деятельности.

Председатель может возглавлять государственную экзаменаци-
онную комиссию по одной или нескольким смежным образова-
тельным программам.

Структурные подразделения университета, отвечающие 
за организацию учебного процесса, определяют перечень экза-
менационных комиссий, создаваемых для работы в следующем 
календарном году, и рекомендуют Министерству просвещения 
Приднестровской Молдавской Республики не позднее 31 декабря 
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текущего года для утверждения кандидатуры председателей ко-
миссий.

Государственные экзаменационные комиссии формируются 
из числа научно-педагогических работников университета, имею-
щих, как правило, ученую степень и (или) ученое звание или выс-
шую квалификационную категорию (для аттестации по програм-
мам среднего профессионального образования), представителей 
работодателей по профилю подготовки специалистов. 

В состав комиссии может входить декан (директор) факультета 
(института, филиала), и/или заместитель декана (директора) фа-
культета (института, филиала).

Персональные составы ГЭК по представлению деканов (дирек-
торов) факультетов, (институтов, филиалов) утверждаются прика-
зом по университету не позднее, чем за 1 месяц до даты начала го-
сударственной итоговой аттестации.

Количественный состав ГЭК не должен превышать 5–7 чело-
век.

Изменения в утвержденном составе ГЭК возможны в случае 
необходимости на основании представления руководителя соот-
ветствующего структурного подразделения с указанием причины. 
Изменения в составе государственных экзаменационных комиссий 
утверждаются приказом по университету, изменения руководите-
лей – приказом Министерства просвещения.

В состав апелляционной комиссии включаются не менее 4 че-
ловек из числа представителей профессорско-преподавательского 
состава факультета, института, филиала, не входящих в состав го-
сударственных экзаменационных комиссий.

Председателем государственной апелляционной комиссии ут-
верждается декан (директор) факультета (института, филиала) 
(лицо, исполняющее его обязанности или уполномоченное им 
лицо – на основании распорядительного акта факультета, инсти-
тута, филиала).

Председатель ГЭК и председатель ГАК организуют и контроли-
руют деятельность комиссий, обеспечивают единство требований, 
предъявляемых к выпускникам при проведении государственной 
итоговой аттестации.

Основными функциями ГЭК являются:
• определение соответствия подготовки выпускника требовани-

ям ФГОС ВО и уровня его подготовки; 
• принятие решения о присвоении квалификации (степени) 

по результатам ИГА и выдаче выпускнику соответствующего ди-
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плома государственного образца о высшем профессиональном об-
разовании; 

• разработка рекомендаций, направленных на совершенствова-
ние подготовки студентов.

2. Организация выполнения и защиты 
выпускной квалификационной работы

Согласно «Положению о порядке проведения государственной 
итоговой аттестации по образовательным программам среднего 
профессионального образования, высшего профессионального об-
разования и высшего образования», утвержденного приказом 
№384-ОД от 10.03.2015 (далее именуемое «Положение») выпуск-
ная квалификационная работа бакалавра (ВКРБ) – бакалавр-
ская работа: самостоятельно выполненная квалификационная 
учебно-исследовательская работа – законченное исследование 
на заданную тему, содержащее элементы научного поиска, анали-
за и обобщения, соответствующее государственному образователь-
ному стандарту высшего образования по программе бакалавриата.

Выполнение ВКР включает в себя следующие этапы:
– выбор и утверждение темы ВКР;
– разработка и утверждение календарного плана выполнения 

ВКР;
– сбор аналитического материала для ВКР;
– написание и оформление ВКР;
– проверка на антиплагиат;
– предзащита ВКР;
– получение отзыва руководителя ВКР;
– защита ВКР на заседании Государственной аттестационной 

комиссии.

2.1. Выбор и утверждение темы ВКР

Выпускные квалификационные работы по программам высше-
го образования – бакалавриата могут основываться на обобще-
нии выполненных курсовых работ и проектов и подготавливаться 
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к защите в завершающий период теоретического обучения (п. 5.5. 
«Положения»).

Студентам предоставляется право выбора темы ВКР. Выбор 
темы определяется интересами и склонностями студента к той 
или иной проблеме, потребностью практики, а также научной спе-
циализацией кафедры и научного руководителя.

Тема выпускной квалификационной работы должна быть акту-
альной, т. е. соответствовать потребностям практики и конкретной 
организации, на материале которой она выполняется. При выбо-
ре темы и разработке бакалаврской работы необходимо учитывать 
особенности современного этапа развития социально-педагогиче-
ской деятельности, изменения, происходящие в развитии образо-
вательной сферы, деятельности социальных организаций. Кроме 
того, выбранная тема должна соответствовать интересам и воз-
можностям студента в анализе практических проблем.

Тематика выпускных квалификационных работ разрабатыва-
ется выпускающей кафедрой. Студент самостоятельно выбирает 
любую интересующую его тему ВКР из предложенного кафедрой 
перечня. Согласно пункту 7.5. «Положения», «…по письменно-
му заявлению обучающегося, факультет, институт, филиал мо-
жет в установленном порядке предоставить обучающемуся воз-
можность подготовки и защиты выпускной квалификационной 
работы по теме, предложенной обучающимся в случае обоснова-
ния целесообразности ее разработки для практического примене-
ния в соответствующей области профессиональной деятельности 
или на конкретном объекте профессиональной деятельности».

При этом тема работы должна соответствовать требованиям ос-
новной образовательной программы по направлению подготовки 
44.03.02 «Психолого-педагогическое образование», профилю «Со-
циальная педагогика».

Все темы разрабатываются на конкретном материале (на при-
мере образовательного учреждения, центра психолого-педагогиче-
ской помощи, ЦСВР и т. д.). 

При выборе темы студент может получить консультации у пре-
подавателей кафедры для согласования своего понимания пробле-
мы с общими требованиями, предъявленными к выпускной ква-
лификационной работе, оценки специфики темы, ее содержания 
и практических аспектов.

При выборе темы ВКР следует руководствоваться актуально-
стью проблемы, возможностью получения конкретных фактиче-
ских и статистических данных, наличием специальной научной 
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литературы, научно-практической значимостью. Выбирая тему ис-
следования, рекомендуется уделить внимание более узкой задаче 
с тем, чтобы более глубоко ее проработать.

Формулировка темы должна однозначно идентифицировать 
предмет (что разрабатывается/проектируется) и объект (базу) вы-
пускного квалификационного исследования, имеющие непосред-
ственное прямое отношение к сфере профессиональной компетен-
ции выпускника.

Перечень примерных тем ВКР согласно п. 5.4. «Положения» 
«разрабатывается выпускающей кафедрой и ежегодно рассматри-
вается на заседании Ученого совета факультета, института, фили-
ала, осуществляющего реализацию основной образовательной про-
граммы. Утверждение тем выпускных квалификационных работ 
оформляется приказом по университету».

Информация об утвержденных темах, научных руководителях 
и рецензентах размещается на сайте факультета (института, фили-
ала) не позднее, чем за месяц до защиты выпускных квалифика-
ционных работ (п. 7.15. «Положения»).

Тема ВКР должна отражаться одинаково во всех следующих 
документах:

– заявление студента на утверждение темы;
– приказ об утверждении темы и научного руководителя ВКР;
– титульный лист ВКР;
– отзыв руководителя;
– раздаточные и презентационные материалы.

2.2. Научное руководство и консультирование

Методическое и научное руководство подготовкой ВКР осу-
ществляет научный руководитель, назначаемый из числа препода-
вателей выпускающей кафедры. При необходимости для научного 
руководства могут привлекаться практикующие специалисты в об-
ласти исследования, имеющие ученую степень и, в порядке ис-
ключения, лица с высшим образованием (имеющие диплом специ-
алиста или магистра), обладающие практическим опытом работы 
по соответствующему направлению.

Руководитель и выпускник определяют формы контакта (оч-
ная, по телефону, электронной почте) и график планирования, 
консультирования и контроля выпускного квалификационного 
исследования.
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Основными функциями научного руководителя являются:
– общее руководство подготовкой ВКР в соответствии с утверж-

денным календарным планом по ВКР. В случае нарушения сту-
дентом календарного плана научный руководитель имеет право 
сообщить о данном факте заведующему выпускающей кафедры;

– консультирование по вопросам содержания и последователь-
ности выполнения ВКР;

– помощь и консультирование по подбору необходимой литера-
туры и фактического материала;

– контроль за выполнением студентом нормативных требова-
ний по структуре, содержанию, оформлению ВКР и др.

– контроль за корректным использованием информационно-
аналитических материалов и других источников;

– подготовка отзыва на ВКР с предложением допуска (не до-
пуска) работы к защите.

2.3. Порядок организации проведения защиты ВКР

За месяц до заседания ГАК студент проходит процедуру пред-
защиты, представляя комиссии, состоящей из членов кафедры, 
имеющийся объем выполненной ВКР. По итогам предзащиты со-
ставляется заключение о допуске/не допуске студента к защите 
ВКР. В случае неявки студента на процедуру предзащиты, он (сту-
дент) считается не допущенным к защите ВКР.

Согласно п. 5.7. «Положения» «Не позднее, чем за один месяц 
до даты защиты выпускная квалификационная работа проходит 
процедуру экспертизы на наличие плагиата по системе «анти-пла-
гиат». Ответственность за своевременную экспертизу выпускных 
квалификационных работ несет заведующий выпускающей ка-
федр.

Законченная и оформленная по всем требованиям работа пре-
доставляется на кафедру за неделю до назначенного срока за-
седания ГАК. Один экземпляр предоставляется на бумажном 
носителе в сброшюрованном виде и на электронном носителе 
для формирования базы данных (п. 5.8. «Положение»). При нали-
чии в ВКР серьезных замечаний она возвращается студенту на до-
работку. ВКР, соответствующая формальным требованиям, подпи-
сывается руководителем и представляется заведующему кафедры 
для допуска к защите. 
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3. Структура и содержание ВКР

Выпускные квалификационные работы для квалификации ба-
калавр выполняются в форме бакалаврской работы. 

Календарный план выполнения ВКР оформляется перед нача-
лом выполнения работы по стандартной форме и подписывается 
студентом и руководителем ВКР (Приложение 3).

Структурно выпускная квалификационная работа состоит 
из следующих элементов:

– титульный лист (Приложение 4);
– оглавление;
– основная часть, включающая введение, главы и параграфы;
– заключение;
– список использованных источников (включая ссылки на ли-

тературу, интернет-ресурсы и другие источники);
– приложения.
Титульный лист оформляется в соответствии с установленны-

ми требованиями. Он должен быть подписан автором и руково-
дителем ВКР. По завершении выполнения ВКР заведующий ка-
федрой или его заместитель ставят на титульном листе подпись, 
разрешающую допуск бакалаврской работы к защите.

Оглавление включает развернутый перечень глав и параграфов 
бакалаврской работы и должно соответствовать теме и плану ра-
боты. Содержание помещается на отдельном листе в начале рабо-
ты до введения. В нем дается точное название отдельных частей 
работы (глав, параграфов, приложений). Название каждой главы 
и параграфа должно быть конкретизировано (за исключением вве-
дения и заключения). 

Названия глав не должны дублировать название темы, а назва-
ние параграфов – названия глав.

Основная часть выпускной квалификационной работы долж-
на выполняться по следующей структуре:

Введение (1,5–3 страницы). Во введении обосновывается акту-
альность выбранной темы, определяется степень ее разработанно-
сти, формулируется цель и задачи ВКР.

Ключевые элементы введения:
– обоснование актуальности выбранной темы;
– оценка уровня разработанности темы в литературных источ-

никах;
– определение цели;
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– выделение и определение объекта и предмета исследования;
– формулировка гипотезы;
– постановка задач исследования;
– выбор теоретико-методологической базы исследования.
В обосновании актуальности темы показывается главное – суть 

проблемной ситуации (противоречивой ситуации, требующей сво-
его разрешения).

Актуальность темы означает ее связь с конкретными потребно-
стями практики (потребностями конкретного учреждения, группы 
организаций, органов образовательного управления и т. д.). Акту-
альность отражает важность, своевременность выбранной темы, ее 
социально-педагогическую значимость.

При оценке уровня разработанности темы в литературе студент 
должен дать оценку уровню разработанности этой проблемы в ли-
тературе и указать на проблемы, с которыми сталкиваются те, 
кто изучает это направление деятельности. Необходимо привести 
фамилии авторов работ, внесших наибольший вклад в развитие 
избранной темы.

От доказательства актуальности выбранной темы студент дол-
жен логично перейти к определению цели работы. Как правило, 
целью выпускной квалификационной работы является разработка 
предложений или методических рекомендаций на основе исследо-
вания теоретических аспектов (изученного теоретического мате-
риала) и полученных практических результатов анализа объекта 
исследования.

Цель ВКР детализируется посредством постановки конкрет-
ных задач, которые предстоит решать в соответствии с этой це-
лью. Задачи указывают на основные направления работы студента 
при подготовке ВКР и начинаются с глаголов: описать…, устано-
вить…, выяснить…, проанализировать…, оценить…, выявить…, вы-
вести формулу…, разработать рекомендации…, предложить мето-
дику… и т. п.

Выделение объекта исследования – система…, явление…, про-
цесс, на примере которых, рассматривается проблемная ситуация 
или выбранная для исследования тема.

Определение предмета исследования – процесса, отношений, 
явления, а также приемов, методов, способов их изучения и из-
менения в рамках выбранной темы ВКР.

Предмет исследования в общем случае – это то, на что направ-
лена мысль, что составляет ее содержание; конкретная проблема, 
разрешение которой требует проведения исследования. 



16

Затем формулируется гипотеза. Гипотеза исследования стро-
ится, исходя из проблемы, цели и предмета исследования. Ниже 
приводится один из вариантов гипотезы.

Формирование коммуникативной компетентности студентов бу-
дет обеспечено, если будут выполнены следующие условия: 

– определение социальной, личностной направленности сту-
дентов на формирование смысла коммуникативной компетентно-
сти;

– изучение основ коммуникативной компетентности, способ-
ствующее осмыслению студентами ее значимости для будущей 
профессии;

– разработка модели формирования КК, и программно-методи-
ческое обеспечение ее практической реализации.

В соответствии с целью и предметом исследования и исходя 
из рабочей гипотезы определяются задачи исследования. Такими 
задачами могут быть:

1. Проанализировать степень разработанности проблемы фор-
мирования коммуникативной компетентности.

2. Определить особенности коммуникативной компетентности 
студентов средних и высших учебных заведений.

3. Провести опытно-экспериментальную работу по формиро-
ванию коммуникативной компетентности у студентов, имеющих 
различную профессиональную подготовку.

4. Дать сравнительный анализ развития коммуникативной 
компетентности у студентов педагогического и индустриального 
университетов; выявить общие закономерности и различия фор-
мирования КК на социальном, педагогическом и методическом 
уровнях преподавания.

Далее необходимо обосновать выбор методов исследования, 
применяемых при написании работы. В ВКР используются раз-
личные методы исследования (общенаучные методы: научное на-
блюдение, сравнение, измерение, эксперимент, абстрагирование, 
анализ и синтез, моделирование, индукция и дедукция, историче-
ский метод, восхождение от абстрактного к конкретному; частные 
и специальные методы: социологическое наблюдение, анализ до-
кументов, различные виды опросов, функциональный и корреля-
ционный анализ и др.).

База исследования. Указывается количество испытуемых, 
коллективы, в которых проводилось исследование, и другие дан-
ные, характеризующие базу исследования.
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Рекомендуется, чтобы каждый раздел (глава) ВКР заканчивал-
ся краткими выводами объемом не более 6–10 предложений, ла-
конично излагающих суть представленной работы.

Основная часть включает главы и параграфы, количество кото-
рых определяется спецификой направления и профиля, специаль-
ности (специализации), а также темой ВКР. 

ВКР по направлению «Психолого-педагогическое образование» 
состоит из 2 глав, включающих 2–3 параграфа.

Стиль письменной научной мысли – это обезличенный моно-
лог. Поэтому изложение обычно ведется от третьего лица, так 
как внимание сосредоточено на содержании и логической последо-
вательности сообщения, а не на субъекте. Поэтому автор выпуск-
ной квалификационной работы выступает во множественном чис-
ле и вместо «я» должен употреблять «мы». Материал также может 
излагаться с использованием безличных оборотов или от третье-
го лица. Например: «можно предположить, что…», «представля-
ется важным…», «автор считает, что…», «по мнению автора…» 
и т.  д.

Излагать материал следует с использованием научной терми-
нологии, профессионального языка. Недопустимо применять обо-
роты разговорной речи или публицистический стиль (за исключе-
нием коротких цитат из газетных, журнальных статей).

Каждый раздел (глава) ВКР должен иметь конкретное название 
и начинаться с новой страницы.

Глава 1 – теоретическая часть. В 1 главе, как правило, излага-
ются теоретические аспекты темы, раскрывающие ее суть.

Исследование теоретических вопросов, содержащихся в пер-
вой главе, должно быть логически связано с практической частью 
работы и служить базой для разработки предложений и рекомен-
даций.

Первая глава должна отражать исторические, теоретические 
и методические аспекты исследуемой проблемы. Включает обзор 
используемой литературы и работ по данной теме, описание объ-
екта и предмета исследования, некую предысторию вопроса, раз-
ные взгляды на данную проблематику, теоретические концепции, 
мнение автора по данному вопросу и др. Также в этой главе могут 
отражаться сводные таблицы и графический материал, основан-
ные на статистических данных. Данная глава должна носить си-
стематизирующий и аналитический характер и быть направлена 
на определение уровня развития у выпускников общекультурных 
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и профессиональных компетенций соответствующих направлений 
и профилей подготовки.

Особое внимание необходимо обратить на трактовку понятий 
и терминов, используемых в заголовках темы, глав, параграфов 
работы, в формулировке предмета, цели и задач исследования. 
В данной главе рекомендуется затрагивать дискуссионные вопро-
сы, но при этом обязательно следует излагать собственную пози-
цию, не ограничиваясь простым пересказом существующих в ли-
тературе точек зрения.

В дальнейшем весь материал, приводимый в теоретической гла-
ве, должен быть использован на практике. В общем виде пер-
вая глава представляет собой теоретическую концепцию всего ис-
следования.

Первая глава должна содержать параграфы, логично сужаю-
щие круг рассматриваемой темы по специфике объекта и пред-
мета. Глава завершается выводами, которые обобщают основные 
идеи, полученные при теоретическом рассмотрении проблемы.

Для проведения теоретических исследований студент должен 
пользоваться как фундаментальными литературными источника-
ми (монографиями, учебниками, учебными пособиями), так и пе-
риодической печатью (научными и профессиональными журнала-
ми и газетами, брошюрами), интернет-источниками.

Глава 2 – аналитическая часть – включает 2–3 параграфа.
В параграфе 2.1 дается характеристика объекта исследова-

ния в рамках избранной темы.
В параграфе 2.2 рекомендуется описывать и анализировать ре-

зультаты диагностики предмета исследования.
В 2.3. делаются основные выводы, обосновывается необходи-

мость изменений и предлагаются рекомендации по решению про-
блем. Рекомендации должны быть детально проработаны, доведены 
до уровня возможного их применения на практике. Они должны 
напрямую быть связаны с полученными результатами анализа 
проблемы, изложенными во второй главе.

Глава должна содержать выводы к параграфам и заканчиваться 
обобщающими выводами.

Заключение (3–5 страниц)
В заключении бакалаврской работы содержатся краткие выводы 

по всем главам работы с раскрытием значимости полученных в про-
цессе исследования результатов. При этом выводы не должны со-
держать автоматическое повторение выводов по отдельным главам. 
При необходимости отмечается перечень нерешенных вопросов 
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по исследуемой проблеме, которые требуют дальнейшей проработ-
ки и исследования, указывается область применения результатов. 
Заключение ложится в основу доклада выпускника на защите. 

Начинается заключение с новой страницы.
После заключения пишется список используемой литературы. 

Список использованных источников включает перечень источни-
ков, которые были использованы при подготовке ВКР и на кото-
рые есть ссылки в основном тексте. 

Ссылки и сноски содержат различные дополнения, пояснения 
к тексту, а также указания на источник, из которого заимствована 
цитата или фактологический материал. 

В тех случаях, когда приходится оперировать большим числом 
источников, применяются затекстовые библиографические ссыл-
ки.

Под затекстовыми ссылками понимают указание источни-
ков цитат с отсылкой к пронумерованному списку литературы, 
помещаемому в конце работы или к каждой главе. При ссылке 
на список использованной литературы после соответствующих 
слов в тексте ставятся квадратные скобки, в которых указывается 
порядковый номер источника в списке литературы.

Ссылка на источник в целом оформляется в виде номера биб
лиографической записи, который ставится после упоминания ав-
тора или коллектива авторов либо цитаты из работы, например: 
Профессор С.Х. Карпенко [24] утверждает, что «в основе любо-
го познания действительности лежит творческий процесс учено-
го, включающий прежде всего творческий анализ».

Ссылка на определенные фрагменты источника отличается 
от предыдущей указанием страниц цитируемого документа, на-
пример:

Профессор С.Х. Карпенко [24, с. 115–116] утверждает, что...
В работе автором могут быть применены и комбинированные 

ссылки, когда необходимо указать страницы цитируемых ра-
бот в сочетании с общими номерами остальных источников. На-
пример:

Как видно из исследований последних лет [12; 34; 52, с. 14–19; 
64, с. 21–23]...

Если возникает необходимость сослаться на мнение, разделя-
емое рядом авторов либо аргументируемое в нескольких работах 
одного и того же автора, то следует отметить все порядковые номе-
ра источников, которые разделяются точкой с запятой. Например:

Исследованиями ряда авторов [15; 94; 124] установлено, что...
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При оформлении ссылок следует иметь в виду следующее:
– необходимо точно указать страницу цитируемого фрагмента 

текста, за исключением газет объемом до 8 страниц включитель-
но. Общее число страниц источника указывается в списке исполь-
зованной литературы;

– если на одной странице помещены несколько ссылок на одно 
издание, то во второй и последующей ссылке достаточно указать:

Там же. – С. 10.
Там же. – Т. 1. – С. 69.
Там же. – 1996. – Вып. 2. – С. 3.;
 – если сведения из того или иного издания получены автором 

не самостоятельно, а заимствованы из другого издания, то необхо-
димо указывать источник заимствования:

Цитировано по:..
Приводится по:..
Сноски на таблицы оформляются не внизу страницы, а непо-

средственно под таблицей. Если таблица составлена самостоятель-
но, тогда указывается «Составлено по…» и далее следует перечень 
источников.

Если таблица заимствована из некоторого источника в гото-
вом виде, делается запись «Источник:…» и дается библиографиче-
ское описание источника с указанием страниц.

Объем списка использованных источников должен составлять 
не менее 50 пунктов.

Оформление списка публикаций
Существуют два вида библиографического описания: полное 

описание издания (книга, сборник, автореферат и т. п.) и анали-
тическое описание (статья из сборника, журнала, глава из книги 
и т. п.). Не воспроизводя все возможные детали, общий порядок 
описаний можно представить следующей схемой:

1. Заголовок описания (например, фамилия автора или авторов 
(если их не более трех) с прописной буквы и инициалы или назва-
ние книги, подготовленной авторским коллективом.

2. Основное заглавие: Подзаголовочные данные: Дополнитель-
ные сведения, относящиеся к заглавию / Сведения об ответствен-
ности.

3. Сведения об издании. – Напр.: 2-е изд., доп.
4. Место издания: Издательство или издающая организация, 

Дата издания. – В отечественных издания приняты сокращения: 
Москва – М., Санкт-Петербург – СПб., Ленинград – Л. В ино-
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странных изданиях сокращаются: London – L., Paris – P., New 
York – N.Y. Остальные города приводятся полностью.

5. Объем (в страницах текста издания).
6.  ISBN (International Standard Book Number) (Если номер 

ISBN присвоен изданию).
Каждая область описания отделяется от последующей специ-

альным разделительным знаком «точка, тире» (. – ). Указание 
объема книги является обязательным. Следует помнить о том, 
что в списке указываются конкретные названия произведений, 
статьи, названия законов, выступления на конференциях и т. п. 
Если использованный материал был опубликован таким обра-
зом, что он является частью какого-либо издания (например, 
используется статья, опубликованная наряду с другими статья-
ми в одном журнале), то имеет место аналитическое описание, 
т. е. после специального знака «две косые черты» (//) приводится 
библиографическое описание данного издания с указанием ме-
ста материала в издании. При описании статьи из периодиче-
ского издания (журнала, газеты) место издания не указывается, 
а при описании статьи из сборника место издания указывается, 
а издательство опускается. В ряде случаев принято сокращение 
названия журналов. Для российских журналов, например: Вопр. 
экономики, Ж. для акционеров, ЭКО, МЭМО, РЭЖ. Для ан-
глоязычных журналов, например: Journal – J., для немецких 
Zeitschrift – Z.

Описание литературы на иностранных языках выполняется 
по тем же правилам. 

Существует также построчный вид ссылок на литературный ис-
точник. Как правило, этот способ применяется при оформлении 
ссылок на цитаты. В этом случае в конце предложения ставится 
цифровая сноска, ссылка на первоисточник дается под чертой вни-
зу той страницы, где заканчивается цитата. В ссылке указыва-
ются фамилия, инициалы автора, название работы, издательство, 
место и год издания, страницы.

В списке использованных источников обязательно должны 
присутствовать издания за последние 5 лет. 

Приложения к выпускной квалификационной работе содержат 
дополнительную, вспомогательную и уточняющую информацию. 
В приложении приводятся расчетные материалы при значитель-
ном объеме вычислительных работ; формы документации, содер-
жащие исходную информацию; рабочая проектная документация, 
а также другие материалы, использование которых в тексте ба-
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калаврской работы нарушает логическую стройность изложе-
ния. Каждое приложение должно иметь свой порядковый номер 
и название. В тексте обязательно должны быть сделаны ссылки 
на приложения. Приложение оформляют как продолжение ВКР 
на последующих его листах, не включая их в общий объем. Каж-
дое приложение следует начинать с новой страницы с указанием 
наверху в правом углу слова «Приложение», после которого сле-
дует порядковый номер.

Рекомендуемый объем выпускной квалификационной работы 
бакалавра – 40–50 страниц печатного текста без приложений. 

4. Оформление ВКР

Текст выпускной квалификационной работы:
– должен быть напечатан на стандартных листах белой писчей 

бумаги одного сорта в формате А4;
1. Количество строк на каждом листе не должно превышать 

30, а в строке полагается до 60 знаков (считая пробелы между 
словами и знаки препинания); 

2. Следует соблюдать поля: слева – 3 см, справа – 1 см, сверху – 
2,5 см, снизу – 2,5 см; 

3. Шрифт 14, Times New Roman; 
4. Интервал между строк – полуторный;
5. Страницы нумеруют внизу по центру; 
6. Знаки препинания ставятся непосредственно после послед-

ней буквы слова. После них, кроме многоточия, делается пробел.
7. Слова, заключенные в скобки, не отделяются от скобок про-

межутком.
8. Знак «тире» всегда отделяется с двух сторон пробелами.
9. После знака § и № делают пробел.
10. В сочетании знаков промежутки между ними не делаются, 

за исключением тире.
11. Знак % пишется после цифры без пробела.
12. Каждый абзац печатается с красной строки.
13. В случае использования таблиц и иллюстраций следует 

учитывать, что:
–– единственная иллюстрация и таблица не нумеруются;
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–– нумерация иллюстраций и таблиц допускается как сквозная 
(Таблица 1, Таблица 2 и т. д.), так и по главам (Рис. 4.1, Рис. 5.2 
и т. п.);

–– при нумерации знак «№» не ставится. Точка после цифры 
также не ставится;

–– в графах таблицы нельзя оставлять свободные места. Следует 
заполнять их либо знаком «-», либо писать «нет», «нет данных»;

–– тематический заголовок не требуется, если таблица целиком 
составляет содержание параграфа.

14. Для редактирования математических формул рекоменду-
ется использовать соответствующие приложения компьютерных 
программ. Каждая формула нумеруется арабскими цифрами.

15. Ссылка на источник оформляется следующим образом – 
[1] – непосредственно в тексте работы.

Каждый новый раздел (глава) начинается с новой страницы; 
это же правило относится к другим основным структурным ча-
стям работы (введению, заключению, списку литературы, при-
ложениям и т. д.), подразделы (параграфы) располагаются друг 
за другом. Разделы (главы) должны иметь порядковые номе-
ра в пределах текста всей выпускной квалификационной работы, 
обозначенные арабскими цифрами с точкой на конце. Подразделы 
(параграфы) должны иметь нумерацию в пределах раздела (гла-
вы). Первой цифрой подраздела (параграфа) является номер разде-
ла (главы), второй – номер подраздела (параграфа) в данной главе.

Расстояние между названием раздела (главы) и последующим 
текстом должно быть равно одному интервалу. Такое же расстоя-
ние выдерживается между заголовками главы и параграфа. Рас-
стояния между основаниями строк заголовка те же, что и в основ-
ном тексте.

Заголовки разделов (глав) следует записывать по центру с боль-
шой буквы строчными (не прописными), полужирным шрифтом 
без точки в конце, не подчеркивая. Заголовки параграфов следует 
записывать по центру с большой буквы строчными, полужирным 
шрифтом без точки в конце, не подчеркивая. Переносы в заголов-
ках не допускаются.

Все ошибки и опечатки должны быть исправлены. Число ис-
правлений не должно превышать пяти на работу. Исправления 
могут быть внесены от руки чернилами черного цвета.

Выпускная квалификационная работа должна иметь только 
жесткий переплет. Использование папок скоросшивателя и иных 
способов переплета не допускается.
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Страницы выпускной квалификационной работы должны быть 
пронумерованы сквозной нумерацией. Первой страницей являет-
ся титульный лист (Приложение 4), на котором номер страницы 
не проставляется.

После титульного листа помещается оглавление с указанием 
номеров страниц (Приложение 6).

Нумерация введения начинается с 3 страницы.
Основной текст делится на главы и параграфы. Главы и па-

раграфы нумеруются. Введение, каждая глава, заключение, ли-
тература, приложение начинаются с отдельной страницы. В тек-
сте воспроизводится название глав и параграфов с указанием их 
нумерации. Первая цифра параграфа показывает, к какой главе 
этот параграф относится, а вторая обозначает номер самого па-
раграфа (например, 1.2. означает второй параграф первой гла-
вы). Параграфы имеют свои названия. Параграфы располагаются 
сплошным текстом, один за другим, т. е. каждый новый параграф 
не должен начинаться с новой страницы. В заголовках глав и па-
раграфов подчеркивать слова и переносить слова не допускается. 

Работа не должна иметь пометок, карандашных исправлений, 
пятен, и прочих недочетов. 

Если в тексте работы используются перечисления, то они оформ-
ляются следующими способами.

	 Пример 1
Особое внимание следует уделить следующим критериям:
–– полноте и глубине рассмотрения проблемы;
–– использованию отечественной и зарубежной литературы;
–– обоснованности позиции автора;
–– соответствию используемых методов анализа существу пробле-

мы;
–– степени решения поставленных задач;
–– качеству оформления.

или
Внимание следует обратить на следующие вопросы:
1) полнота и глубина рассмотрения проблемы;
2) использование отечественной и зарубежной литературы;
3) позиция автора, ее обоснованность;
4) используемые методы анализа проблемы;
5) решение поставленных задач;
6) качество оформления.
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Аналогичное оформление списка применяется при использова-
нии прописных букв со скобкой и запятой или точкой с запя-
той в конце.

Сокращение слов в тексте не допускается, за исключением ус-
ловно-буквенных и графических обозначений.

Цитирование используется как прием аргументации, поэто-
му слишком много цитат в работе приводить не следует. В слу-
чае необходимости можно излагать чужие мысли своими слова-
ми, но и в этом варианте надо делать ссылку на первоисточник. 
Ссылку можно делать подробную или краткую. Подробная ссылка 
на первоисточник делается под чертой внизу той страницы, где 
заканчивается цитата или изложение чужой мысли. При подроб-
ной ссылке указываются фамилия, инициалы автора, название 
работы, издательство, место и год издания, страница. При кра-
ткой ссылке она делается сразу после окончания цитаты или из-
ложения чужой мысли в тексте в квадратных скобках с указани-
ем номера источника из списка литературы и страницы (пример: 
[6] – шестой источник в списке литературы, а подробное описа-
ние выходных данных источника делается в списке использован-
ных источников в конце ВКР.

Так как первая глава пишется преимущественно по литератур-
ным источникам и документам, то в ней должно быть в среднем 
2–3 ссылки на различные источники на каждой странице.

Список использованных источников должен соответствовать 
следующей структуре:

– законодательно-нормативные документы (в порядке иерар-
хии: федеральные законы, указы Президента, постановления Пра-
вительства, нормативные акты, инструкции);

– иные официальные материалы (рекомендации, резолюции, 
официальные доклады, официальные отчеты, материалы конфе-
ренций и др.);

– монографии, учебники, учебные пособия (в алфавитном по-
рядке);

– статьи (в алфавитном порядке);
– интернет-источники;
– иностранная литература.
Алфавитный порядок группировки литературных источни-

ков: фамилии авторов и заглавий (если автор не указан) разме-
щаются по алфавиту. Иностранные источники размещают после 
перечня всех источников на русском языке.
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Список использованных источников обязательно нумерует-
ся вне зависимости от того, какой тип ссылок используется авто-
ром в работе.

Список должен включать книги не позднее 10-летнего срока 
давности, статьи – не позднее 2-летнего срока давности. Доля со-
временной литературы (не старше 5 лет) не должна быть менее 
80 процентов. В случае, если тема предполагает использование 
источников, имеющих более, чем 10-летний срок давности, до-
пустимо их включить в список. При этом студенту следует обо-
сновать необходимость использования этой литературы с точки 
зрения раскрытия темы. Включение в список адресов web-страниц 
или иных форм представления информации в сети Интернет сви-
детельствует о соответствующем современным требованиям уровне 
подготовки студента.

Допускается использовать в списке литературы только те ис-
точники, ссылка на которые начинается с протоколов http:// 
и ftp://. Нельзя использовать протоколы wap:// или mailto://. 
После указания протокола требуется привести адрес сайта в сети 
по форме www, имя сайта/домена (например, www.socpol.ru, www.
pedagogic.com и др.) и далее через косую черту – адрес источника 
на сайте (например, http://www. pedagogic.com/p010103.htm).

Не разрешается использовать ссылки к ресурсам (сайтами), ко-
торые: 

а) не имеют публичного доступа, то есть защищены паролем 
или являются внутрикорпоративными (недоступными из общей 
сети); 

б) не являются добросовестными правообладателями, т. е. сай-
ты рефератов, курсовых работ, сайты частных лиц, публикующих 
материалы без согласия авторов.

Рекомендуется использовать ресурсы, зарегистрированные 
как средства массовой информации (электронные библиотеки, 
электронные версии журналов, сайты всех издательств), сайты ор-
ганов статистики, официальных органов и организаций, личные 
авторские сайты, в том числе публикующие материалы иных ав-
торов с их согласия.

В некоторых случаях следует обязательно указывать дату пу-
бликации.

Это правило относится к ситуациям, когда используются: 
а) электронные версии журналов; 
б) электронные версии изданий с сайтов издательств.
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В остальных случаях указание на дату публикации не являет-
ся обязательным, но если дата известна, ее рекомендуется приво-
дить в библиографическом описании источника.

4.1. Требования к оформлению графического 
и табличного материала

Цифровой материал в работе может оформляться в виде та-
блиц. В тексте на них должна быть ссылка. Ссылки на таблицы 
дают с сокращением слова «таблица».

Например: «В табл. 1 приведены показатели …». Ссылка долж-
на идти перед таблицей.

Все таблицы, если их несколько, имеют сквозную нумера-
цию в пределах всего текста, номер таблицы указывается араб-
скими цифрами. Над правым верхним углом таблицы помещают 
надпись, выровненную по правому краю: «Таблица…» с указанием 
порядкового номера таблицы (например, «Таблица 5») без знака 
№ перед цифрой и точки после нее. Если в работе только одна та-
блица, то номер ей не присваивается и слово «Таблица» не пишут.

Таблицы снабжают тематическими заголовками, которые 
располагают посередине страницы и пишут с заглавной буквы 
без точки на конце. Если информация, приводимая в таблице, за-
имствована из каких-либо источников, то после названия таблицы 
необходимо поставить ссылку (см. пример 2).

От текста таблица отделяется пропуском строки. Данные в та-
блице могут быть представлены шрифтом 10–12 размера и оди-
нарным межстрочным интервалом.

Если таблица имеет большой размер, то ее лучше поме-
стить в приложение. Если все же размещение таблицы в тексте 
признано более целесообразным, то она переносится на следующие 
страницы по следующим правилам.

Если она заканчивается на следующей странице, 
то над правым верхним углом таблицы помешается запись «Окон-
чание табл.…», после этого копируется шапка таблицы. Название 
таблицы не копируется (см. пример 3).

Если размер таблицы более двух страниц, то на каждой сле-
дующей страницы кроме той, на которой заканчивается таблица, 
над правым верхним углом таблицы помешается запись «Продол-
жение табл.…», после этого копируется шапка таблицы. Название 
таблицы не копируется.
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Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа. 
В этом случае основной текст на листе располагаться не должен.

В шапке таблицы или в столбце, содержащем надписи, наиме-
нования показателей должны быть указаны единицы измерения 
приводимых цифр.

Формулы, используемые для расчетов, располагают на отдель-
ных строках и нумеруют. Порядковые номера формул обознача-
ют арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы 
справа в круглых скобках.

Если формул используется немного, то допускается сквозная 
нумерация по всей работе. 

Иллюстрации – схемы и графики, именуемые рисунками, 
нумеруются сквозной нумерацией по всей работе, обозначаются 
арабскими цифрами. Если иллюстрация в работе единственная, 
то она не нумеруется.

Схемы в работе должны быть сгруппированы в единый объ-
ект. Иллюстрации следует располагать непосредственно после 
текстов, в которых они упоминаются впервые, или на следующей 
странице.

Ссылки на иллюстрации не следует оформлять как самостоятель-
ные фразы, в которых лишь повторяется то, что содержится в под-
писи. В том месте, где речь о теме, связанной с иллюстрацией, 
помещают ссылку либо в виде заключенного в скобки выражения 
«(рис. 3)», либо в виде оборота типа: «…как это показано на рис. 
3» или «… как это следует из рис. 3».

Каждую иллюстрацию необходимо снабжать подрисуночной 
подписью, которая должна соответствовать основному тексту и са-
мой иллюстрации. Подпись под иллюстрацией имеет следующие 
основные элементы:

1) наименование графического сюжета, обозначаемого сокра-
щенным словом «Рис.»;

2) порядковый номер иллюстрации, который указывается 
без знака номера арабскими цифрами «Рис. 2.»;

3) тематический заголовок иллюстрации, содержащий текст 
с характеристикой изображаемого объекта в наиболее краткой 
форме;

4) ссылка на источник, откуда взят рисунок, если это необхо-
димо.

От текста рисунок отделяется пропуском строки. Данные в ри-
сунке могут быть представлены шрифтом 10–12 размера и одинар-
ным межстрочным интервалом.
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4.2. Требования к оформлению приложений

В приложениях помещаются громоздкие таблицы (размером 
более 1/2 листа), расчеты, методики, структурные схемы, черте-
жи, графики, помещение которых в основной части способствова-
ло бы загромождению текста работы, препятствовало его целост-
ному восприятию. Однако существенный для раскрытия темы, 
доказательства главных выводов и предложений материал (табли-
цы, расчеты, рисунки и пр.) должен идти в основном тексте.

Приложения, выносимые за границы текста выпускной ква-
лификационной работы, имеют сквозную нумерацию арабскими 
цифрами. Каждое приложение в верхнем правом углу должно со-
держать надпись, выровненную по правому краю «Приложение 3» 
без указания № и ссылки на источник.

Далее на следующей строке по центру идет содержательный за-
головок, напечатанный прописными буквами, с указанием ссылки 
на источник в случае заимствования материала.

В основном тексте выпускной квалификационной работы обя-
зательно должны быть ссылки на приложения и их пояснения. 
Например, (см. Приложения 3 и 4) или «Как представлено в При-
ложении 1 ...». Приложения располагаются в порядке ссылок 
на них в тексте работы.

Если приложение располагается на нескольких листах, 
то на каждом последующем листе пишется «Продолжение 
прил. …», а на последнем листе пишется «Окончание прил.….». 
В случаях, когда приложение представляет один документ с об-
щим заголовком, то «Продолжение прил. …» не пишется, про-
сто нумеруются страницы документа. Если во всей работе есть 
только одно приложение, то оно не выносится за основной текст 
и остается в рамках работы (приложений должно быть больше 
одного).

Оформление раздаточного материала
Раздаточный материал оформляется в произвольной форме 

на листах формата А4. Раздаточный материал по желанию под-
готавливается для всех членов государственной аттестационной 
комиссии.

Шрифт для написания заголовка и иллюстративный материал 
оформляется в крупном виде, на весь формат листа. Рекомендует-
ся размещение одной схемы, таблицы или рисунка на одном ли-
сте. Раздаточный материал в обязательном порядке оформляется 
титульным листом.
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Титульный лист содержит основные реквизиты ВКР, а именно:
– тему ВКР;
– данные руководителя с указанием ФИО, ученой степени, зва-

ния;
– ФИО выпускника.
Набор материалов формируется с учетом каждой составляющей 

исследования. Материалы должны быть обязательно взяты из ос-
новного текста ВКР. Не допускается использовать рисунки, табли-
цы и т. д., которые отсутствуют в самой работе. 

Для представления теоретической части работы в раздаточный 
материал включаются цель и задачи исследования, а также не-
сколько определений ключевых понятий.

Для представления аналитической части используются нагляд-
ные данные, свидетельствующие о проделанном практическом ис-
следовании и его результатах.

Каждый лист раздаточного материала должен быть привязан 
к определенной части ВКР и подкреплять доклад выступающего 
наглядной демонстрацией проделанной научно-исследовательской 
работы.

4.3. Подготовка презентации

Презентационная часть является желательным условием 
оформления выпускной квалификационной работы. Она включает 
презентацию, не подлежащую распечатыванию.

Презентация подготавливается студентом в программе Microsoft 
Office Power Point. Она представляет собой иллюстрационный ма-
териал, кратко отражающий содержание доклада автора ВКР, 
и может быть представлена в виде рисунков, схем, таблиц, графи-
ков и диаграмм, которые должны наглядно дополнять и подтверж-
дать изложенный материал. Рекомендуемое количество слайдов, 
на которых представляется материал 8–15 шт.

В составе презентации очень полезен вводный слайд, кратко 
характеризующий актуальность, цель и задачи и практическую 
ценность выпускной квалификационной работы. Кроме того, целе-
сообразен слайд с динамикой основных показателей деятельности 
объекта исследования, основных процессов, явлений и т. д. Же-
лательно подготовить слайд, описывающий типовые и авторские 
методики исследования.

Основные результаты анализа целесообразно представлять в виде 
основных таблиц, графиков и диаграмм (гистограмм, круговых, 
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объемных и т. д.). Кроме того, отдельно должны быть представле-
ны рекомендации и предложения, разработанные автором работы, 
а также полученные в процессе внедрения результаты.

Перед началом защиты студент обязан разместить файл с пре-
зентацией на специально отведенной в компьютере папке за 2 
дня до защиты, и проверить размещенный файл на технические 
ошибки.

5. Методика защиты ВКР

5.1. Подготовка доклада

К защите студент готовится заранее: пишет тезисы доклада, го-
товит раздаточный материал и по желанию презентацию. Продол-
жительность доклада не должна превышать 5–7 минут.

В докладе должны быть отражены:
– актуальность выбранной темы работы, ее цель, задачи, пред-

мет и объект исследования;
– результаты проведенного исследования (анализа общих зна-

чимых для раскрытия темы показателей и непосредственно тех 
процессов, систем, сфер и пр., которые выступили объектом 
и предметом исследования);

– основные выводы, практические рекомендации, прогнозы, 
комплексные решения.

Основная часть доклада должна носить практический харак-
тер, то есть демонстрировать результаты проведенного анализа 
проблемы и выработанные автором практические рекомендации.

При подготовке доклада необходимо учесть замечания руково-
дителя бакалаврской работы.

5.2. Подготовка раздаточного материала

Раздаточный материал является вспомогательным инструмен-
том и может включать демонстрационные, практические или ил-
люстративные материалы. 

Раздаточный материал должен отражать основные результаты, 
достигнутые в работе, и должен быть согласован с докладом.
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Назначение раздаточного материала – акцентировать внимание 
членов комиссии на результатах, полученных студентом при вы-
полнении ВКР. Вместе с тем, наличие раздаточного материала по-
могает студентам во время защиты более конкретно изложить со-
держательную часть своего доклада.

Раздаточный материал представляет собой графики, иллюстра-
ции, таблицы и другие наглядные формы передачи информации, 
которые в более сжатом и эффективном виде передают данные.

Члены аттестационной комиссии с его помощью в течение не-
скольких минут смогут оценить подход студента к исследованию 
и определить уровень профессионализма, которым он облада-
ет в рамках своего направления. 

Содержание и оформление информационных материалов для за-
щиты ВКР должны быть проверены и одобрены руководителем. 
Студент представляет руководителю материал в период согласова-
ния с ним тезисов доклада, примерно за 2–3 дня до защиты.

5.3. Процедура защиты ВКР

Выпускная квалификационная работа защищается студентом 
на открытом заседании Государственной аттестационной комис-
сии. Состав комиссии утверждается приказом ректора. На откры-
том заседании ГЭК могут присутствовать руководители ВКР и сту-
денты.

На защиту должны быть представлены:
– ВКР в надлежаще оформленном виде; 
– отзыв научного руководителя; 
– рецензия;
– отчет о проверке «Антиплагиат» (оригинальность текста 

не менее 50 %);
– раздаточный материал (по желанию);
– презентация доклада (по желанию).
Процедура защиты состоит из следующих этапов:
1. Председатель ГАК или по его поручению иной член комиссии 

объявляет фамилию, имя, отчество студента; название темы выпуск-
ной квалификационной работы и предприятия (организации, учреж-
дения), на материалах которой выполнена работа; руководителя ра-
боты; заключение заведующего кафедрой о допуске к защите.

2. Студент в течение 5–7 минут делает доклад, излагает основ-
ные положения своего исследования. Заканчивая свое выступле-
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ние, студент должен ответить на замечания. Обычно слово для от-
вета на замечания дается после того, как председатель озвучивает 
основные положения рецензии и отзыва, имеющиеся в них заме-
чания. 

3. После выступления студента члены ГАК и присутствующие 
на защите лица задают вопросы по теме работы. Количество во-
просов, задаваемых студенту при защите выпускной квалифика-
ционной работы, не ограничено. Студенту предоставлено право от-
ветить сразу или попросить время для подготовки (1–2 минуты), 
используя, при необходимости, свою работу. Ответы должны быть 
краткими, но убедительными, исчерпывающими, теоретически 
обоснованными, подкрепленными цифровым материалом, если 
требуется. Полнота и глубина ответов влияют на общую оценку 
работы членами ГАК. Завершение своего выступления студент 
должен формализовать словами «ответ на вопрос закончил/а».

4. Председателем ГАК или по его поручению иным членом ко-
миссии зачитывается отзыв руководителя.

Оценка результата защиты ВКР производится на закрытом за-
седании ГАК. Оценивается работа по 4-балльной системе («отлич-
но», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»). 

Оценка объявляется после окончания защиты всех работ на от-
крытом заседании ГАК. 

В процессе защиты ведется протокол заседания ГАК, куда вно-
сятся все заданные вопросы, ответы, особые мнения и решение 
комиссии. Кроме того, в протоколе указывается решение о реко-
мендации выпускника для поступления в магистратуру и (или) 
аспирантуру, а также к публикации. Протокол подписывается 
председателем и членами ГАК, участвовавшими в заседании. 

ВКР хранятся в архиве и студентам не возвращаются.

6. Критерии оценки уровня ВКР 
и качества защиты

Результатом подготовки ВКР является оценка уровня освоения 
студентом знаний, умений и овладения различного рода компетен-
циями, позволяющими ему действовать в новых, неопределенных, 
проблемных ситуациях, находить пути разрешения подобных си-
туаций и достигать требуемых результатов.
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Качество и степень владения студентом требуемыми компетен-
циями определяется оценками «отлично», «хорошо», «удовлетво-
рительно», «неудовлетворительно».

Окончательная оценка ВКР формируется из оценок руководи-
теля и итогов защиты.

Критерии качества выполненной ВКР: 
– реальность темы ВКР, ее связь с актуальными проблемами, 

процессами и явлениями в рыночной экономике;
– четкая и обоснованная постановка цели и задач ВКР;
– уровень проблемного анализа ситуации, качество характери-

стики объекта исследования; качество характеристики использу-
емых данных, их достоверность, адекватность применяемому ин-
струментарию;

– элементы новизны и поиска индивидуального решения тео-
ретических и практических проблем, отражающих личных вклад 
студента;

– уровень овладения различного рода компетенциями;
– отражение компетенций выпускника в соответствии с запро-

сами работодателей, требованиями со стороны академического со-
общества и широкого общественного обсуждения;

– использование современной компьютерной базы, программ-
ного обеспечения и компьютерного оформления, а также методов 
научного исследования, 

– четкое и правильное обобщение выводов и предложений в за-
ключение ВКР, 

– правовая оценка рекомендаций, 
– методологическая и теоретическая проработка ВКР на основе 

изучения большого числа разноплановых первоисточников.
Оценка защиты ВКР зависит от степени глубины проработ-

ки выпускником ее содержательной части с учетом утвержденной 
темы и задания, качества выполнения и оформления работы, ло-
гики и содержательности сделанного доклада, полноты и глубины 
ответов на вопросы членов комиссии.

Оценка «отлично» выставляется, если:
– при выполнении ВКР выпускник продемонстрировал полное 

соответствие уровня своей подготовки требованиям ФГОС, пока-
зал глубокие знания и умения;

– представленная к защите работа выполнена в полном соответ-
ствии с заданием, отличается глубиной профессиональной прора-
ботки всех разделов ее содержательной части, выполнена и оформ-
лена качественно и в соответствии с установленными правилами;
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– в докладе исчерпывающе, последовательно, четко, логически 
стройно и кратко изложена суть работы и ее основные результаты;

– на все вопросы членов комиссии даны обстоятельные и пра-
вильные ответы;

– критические замечания научного руководителя выпускни-
ком проанализированы, и в процессе защиты приведены аргу-
ментированные доказательства правильности решений, приня-
тых в работе.

Оценка «хорошо» выставляется, если:
– при выполнении ВКР выпускник продемонстрировал соот-

ветствие уровня своей подготовки требованиям государственного 
образовательного стандарта, показал достаточно хорошие знания 
и умения;

– представленная к защите работа выполнена в полном соответ-
ствии с заданием, отличается глубиной профессиональной прора-
ботки всех разделов ее содержательной части, выполнена и оформ-
лена качественно и в соответствии с установленными правилами;

– в докладе правильно изложена суть работы и ее основные 
результаты, однако при изложении допущены отдельные неточ-
ности;

– на большинство вопросов членов комиссии даны правильные 
ответы;

– критические замечания научного руководителя выпускни-
ком проанализированы, и в процессе защиты приведены аргу-
ментированные доказательства правильности решений, приня-
тых в работе.

Оценка «удовлетворительно» выставляется, если:
– при выполнении ВКР выпускник продемонстрировал соот-

ветствие уровня своей подготовки требованиям государственного 
образовательного стандарта, показал удовлетворительные знания 
и умения;

– представленная к защите работа выполнена в соответствии 
с заданием, но без достаточно глубокой проработки некоторых раз-
делов, имеют место несущественные ошибки и нарушения уста-
новленных правил оформления работы;

– в докладе изложена суть работы и ее результаты;
– на вопросы членов комиссии выпускник отвечает, но неуве-

ренно;
– не все критические замечания научного руководителя про-

анализированы правильно.
Оценка «неудовлетворительно» выставляется тогда, когда:
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– работа оформлена не по требованиям;
– в ВКР обнаружены значительные ошибки, свидетельствую-

щие о том, что уровень подготовки выпускника не соответствует 
требованиям государственного образовательного стандарта;

– при решении задач, сформулированных в задании, выпуск-
ник не показывает необходимых знаний и умений;

– доклад затянут по времени и (или) читался с листа;
– на большинство вопросов членов комиссии ответы даны не-

правильные или не даны вообще.
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Глоссарий

Безнадзорные дети – дети, лишенные присмотра, внимания, за-
боты, позитивного влияния со стороны родителей или лиц, их 
заменяющих, детского коллектива и одновременно при безраз-
личии родителей, воспитателей к детям. 

Беспризорность – крайнее проявление безнадзорности. Беспризор-
ные дети – дети, не имеющие родительского или государствен-
ного попечения, постоянного места жительства, соответствую-
щих возрасту позитивных занятий; лишенные необходимого 
ухода, воспитания; не получающие систематического обучения. 

Благотворительность – оказание частными лицами или органи-
зациями безвозмездной помощи нуждающимся людям или со-
циальным группам населения. 

Девиантное поведение – поведение, которое не согласуется с со-
циальными и моральными нормами, не соответствует ожидани-
ям группы или всего общества. 

Дезадаптация – несоответствие социопсихологического и психо-
физиологического статуса (возможностей) человека требовани-
ям ситуации жизнедеятельности, что, в свою очередь, не позво-
ляет ему адаптироваться в условиях среды его существования. 

Делинквентное поведение – отклоняющееся поведение в край-
них своих проявлениях, представляющее собой уголовно на-
казуемые действия. 

Дети-сироты – дети в возрасте до 18 лет, у которых умерли оба 
или единственный родитель или объявлены умершими. 

Детская наркомания – форма девиантного поведения детей, ко-
торая выражается в физической и (или) психологической за-
висимости их от наркотиков, постепенно приводящая организм 
к физическому и психологическому истощению и социальной 
дезадаптации детей. 

Детская проституция – торговля собственным телом, сознатель-
ное вступление ребенка в сексуальные отношения за деньги 
для извлечения материальной или иной любой другой выгоды. 
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Детская среда – окружающая ребенка обстановка, общественные, 
социально-бытовые, материальные и духовные условия его 
жизнедеятельности и взаимодействия с ровесниками, младши-
ми и старшими детьми. 

Детский алкоголизм – форма девиантного поведения детей, ха-
рактеризующаяся патологическим влечением их к спиртному 
и приводящая к социальной деградации личности. 

Забота о детях – мероприятия по удовлетворению жизненно важ-
ных потребностей и обеспечению нормального развития детей. 

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав – 
предназначена для осуществления мер по защите и восстанов-
лению прав и защиты законных интересов несовершеннолет-
них, образуется органами местного самоуправления. 

Коррекция – исправление недостатков. 

Культура – исторически определенный уровень развития обще-
ства, творческих сил и способностей человека, выражен-
ный в типах и формах организации жизни и деятельности 
людей, а также в создаваемых ими материальных и духовных 
ценностях. 

Лишение родительских прав – семейно-правовая мера, направ-
ленная на охрану прав детей, воспитывающихся в семье; вы-
носится в виде судебного решения в отношении родителей, если 
установлено, что они уклоняются от исполнения своих обязан-
ностей по воспитанию детей; влечет за собой передачу ребенка 
другому родителю или попечение органов опеки. 

Милосердие – готовность помочь кому-либо или простить кого-
нибудь из сострадания, человеколюбия. 

Одаренность – уровень развития способностей, определяющий ди-
апазон деятельностей, в которых человек может достичь боль-
ших успехов. 

Опека (попечительство) – форма устройства детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, в целях их содержа-
ния, воспитания и образования, а также для защиты их прав 
и интересов. Опека устанавливается над детьми, не достигши-
ми возраста 14 лет, попечительство – над детьми в возрасте 
от 14 до 18 лет. 
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Отклонения от социальных норм – форма проявления наруше-
ний нравственных императивов, устоев, норм (сфера отрица-
тельного, негативного поведения). 

Педагогическая запущенность – состояние, обусловленное недо-
статками в учебно-воспитательной работе с детьми, проводи-
мой в семье и образовательном учреждении; педагогическая 
запущенность включает: недостатки в общеобразовательных 
знаниях, средствах и способах их применения; отставание в фи-
зическом, психическом, личностном развитии; искажения в от-
ношениях к себе, к окружающим, различным видам деятель-
ности, ее результатам и т. д. 

Передовой опыт социально-педагогической деятельности – но-
визна, высокая результативность и эффективность деятельности 
социального педагога, соответствие современным достижениям 
социальной педагогики и методики социально-педагогической 
деятельности, стабильность и возможность творческого приме-
нения другими специалистами. 

Права ребенка – совокупность особых законодательных норм 
и правил, направленных на защиту интересов детей и подрост-
ков во всех сферах их жизнедеятельности. 

Приют – место, где ребенок может находиться круглосуточно, 
обеспечиваться питанием и необходимой помощью. 

Реабилитация – комплекс медицинских, психологических, пе-
дагогических, профессиональных, юридических мер, направ-
ленных на восстановление нарушенных функций организма, 
а также социальных, социально-педагогических функций 
и трудоспособности больных и инвалидов. 

Семья – социальный институт, характеризующийся устойчивой 
формой взаимоотношений между людьми, в рамках которого 
осуществляется основная часть повседневной жизни людей: 
сексуальные отношения, деторождение и первичная социали-
зация детей, быт, образовательное и медицинское обслужива-
ние, воспитание детей и др. 

Семья группы риска – семья, в которой родители несовершенно-
летних или их законные представители не выполняют свои обя-
занности по воспитанию детей или отрицательно влияют на их 
поведение, либо совершают в их отношении противоправные 
действия. 
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Социализация – развитие человека на протяжении всей его жиз-
ни во взаимодействии с окружающей средой в процессе усвое-
ния и воспроизводства социальных норм и культурных ценно-
стей, а также саморазвития и самореализации в том обществе, 
к которому он принадлежит. 

Социальная адаптация – процесс и результат активного приспо-
собления индивида, слоя, группы к условиям новой социальной 
среды, к изменяющимся или уже изменившимся обществен-
ным условиям жизни. 

Социальная защита – регулятивная система стабилизации обще-
ства, направленная на сведение к минимуму социальных про-
тиворечий, возникающих в правовом и экономическом статусе 
отдельных групп населения. 

Социальная педагогика – отрасль педагогической науки, объек-
том исследования которой является ребенок, а предметом из-
учения – закономерности его социализации. 

Социально-педагогическая технология – интегративная раз-
новидность социальной и педагогической технологий; оп-
тимальная последовательность социально-педагогической 
деятельности, позволяющая получать рациональный резуль-
тат в конкретной ситуации. 

Социальные нормы – правовые и моральные поведенческие стан-
дарты и ожидания, регулирующие действия людей, обществен-
ную жизнь в соответствии с ценностями определенной культу-
ры и укрепляющие стабильность и единство общества. 

Социальный институт – исторически сложившаяся устойчивая 
форма организации совместной деятельности людей. 

Социальный педагог – специалист по социально-педагогической 
работе с детьми и родителями, с подростками, молодежны-
ми группами и объединениями, со взрослым населением в ус-
ловиях образовательных и специализированных учреждений, 
по месту жительства. 

Усыновление – наиболее предпочтительная форма устройства 
детей, лишившихся родительского попечения, при которой 
ребенок в правовом отношении полностью приравнивается 
к родным детям, приобретает родителей в лице усыновителей 
и родную семью. 



Приложения
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Приложение 1

Заведующему кафедрой
Педагогики и современных образовательных 
технологий
__________________________________
                 (И.О.Ф. зав. кафедрой)

от студента (ки) ____________формы  
обучения факультета _____________
специальность (направление)_______
_____________________________

__________________________________
                           (Ф.И.О.)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу утвердить мне тему выпускной бакалаврской работы ____
________________________________________________________
________________________________________________________
_______________________________________________________,

(название темы)

Дата ____________
Подпись ____________

«СОГЛАСЕН» _________________ 
			    (Подпись) 

Зав. кафедрой _________________________________________
 (Название кафедры) (Ф.И.О.) 

Руководитель работы __________________________________
 (ученая степень, звание, инициалы и фамилия)

« _____» ____________________ 201__ г. 
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Приложение 2

УТВЕРЖДАЮ
Заведующий кафедрой_______
__________________________
______________И.О. Фамилия
подпись
« ___ » ____________ 201___ г.

ЗАДАНИЕ НА ВЫПОЛНЕНИЕ 
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

(фамилия, имя, отчество студента)

________________________________________________________
(форма обучения, группа)

1. Тема работы

2. Срок сдачи студентом законченной работы

3. Основные вопросы, подлежащие разработке (исследова-
нию) в ВКР _____________________________________________

4. Перечень основных научно-методологических и информаци-
онных источников ________________________________________

5. Календарный план по выполнению выпускной квалификаци-
онной работы составить

к «_______» ________________ 201_ г.

6. Дата выдачи задания ________________________________

Руководитель ВКР _____________________________________

Задание принял к исполнению ___________________________
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Приложение 3

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН 
ВЫПОЛНЕНИЯ БАКАЛАВРСКОЙ РАБОТЫ

№ п/п

Наименование  
этапов бакалаврской 

работы

Срок выполнения 
этапов работы

Примечание
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Приложение 4

Приднестровский государственный университет им. Т.Г. Шевченко
Факультет педагогики и психологии

Кафедра педагогики и современных образовательных технологий

ВЫПУСКНАЯ
КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

ОРГАНИЗАЦИЯ ПЕДАГОГИЧЕСКОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ 
ПОДРОСТКОВ

Выполнил
студент V курса
Факультет педагогики и психологии
группа 42
профиль «Социальная педагогика»
Иванов Иван Иванович

Допущена к защите на ГАК 
Зав. кафедрой педагогики и СОТ 	 Научный руководитель
к.п.н., доцент				   доцент кафедры педагогики 
и СОТ
__________ Т.П. Ильевич		  __________ А.В. Мельничук
«___» _____________ 2016 г.		 «___» _____________ 2016 г.

Тирасполь, 2016 г.
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Приложение 5

РЕЦЕНЗИЯ
НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ

Тема 
Студент(ка) 
Факультет 
Кафедра
Направление, профиль
Рецензент 							    
 								      

(Ф.И.О. место работы, должность, ученая степень, звание)

ОЦЕНКА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

ПОКАЗАТЕЛИ
ОЦЕНКИ

Соответствует В основном 
соответствует

Сложно 
оценить

Полнота обзора состоя-
ния вопроса и корректность 
научных категорий

Корректность формулиров-
ки методологического аппарата 
исследования

Уровень использования 
методов и методик исследова-
ния, математической обработки 
данных

Качество оформления 
(общий уровень грамотности, 
стиль изложения, качество 
иллюстраций, соответствие 
требованиям стандарта)

Обоснованность и достовер-
ность выводов работы

Отмеченные достоинства 

Отмеченные недостатки 

Заключение

Рецензент _______________	 «___» _____________20__г.

	                  (подпись)
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Приложение 6
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1.2. Особенности социально-педагогической деятельности с под-
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с подростком в воспитательном процессе………………………………………21
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