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IMacnopT ¢goHA2 OLIEHOYHBIX CPEACTB MO Y4eOHOM IMCUMIINHE
«JTHKa OU3HECay
1. B pesynbTare uzydeHus « ITUKa Ou3Heca» 00yJaromuiics JOMKEH:
3HaTh!

- 0a30BbIC MOHATHUS PYCUCTUKH, KYJIbTYpPhl PEYH M CTHIIMCTHKH,

- TUTIBI SI3BIKOBBIX HOPM;

- OCHOBHBIC KaHPbl KHIKHBIX (DYHKITMOHAIBHBIX CTUIICH;

- OCHOBHBIE CITIOCOOBI IMOJITOTOBKU K ITyOJIMYHOMY BBICTYIUICHUIO;
Ymers:

- XapaKTEepU30BaTh Pa3HbIE TUIIBI PEUEBOU KYJIbTYpPHI;

- HCIIOJIb30BaTh B COOTBETCTBUU C JIUTEPATYPHBIMHU HOPMaMU €IUHUIIBI
S3bIKa Pa3HBIX YPOBHEH; - B COOTBETCTBUU C KaHPOM IPABUIBLHO CTPOUTH TEKCTHI
pa3HbBIX (PYHKITMOHAIBHBIX CTHIICH;

- MPaBUJILHO OPTAaHU30BaTh CBOE MyOIMYHOE BBICTYIUICHHUC;

- MIOJIL30BATHCS CJIIOBAPSIMU PYCCKOTO S3BIKA;

Baagers:

- IOHSATUHHBIM alapaToM B 00JIaCTH KyJIbTYphl pEeUH;

- HOpMaMHU JIITEPATyPHOTO SI3bIKA;

- TEXHOJIOTUSIMHU CO3/IaHMsI TEKCTOB Pa3HbIX (DYHKIIMOHAIBHBIX CTUIICH;

- HaBBbIKAMH MMYOJIMYHOTO BBHICTYTUICHHUS.

B pesynbraTe nzydenus 6a30BOi YaCTH ITUKJIIA CTYJICHT JOJIKEH:

3HaTh:

- 0a30BbIC IOHATHUS PYCUCTUKH, KYJIBTYPhl DU U CTHIIMCTUKH;

- THTIBI SI3BIKOBBIX HOPM;

- OCHOBHBIC JKaHPBI KHIDKHBIX (DYHKITMOHAIBHBIX CTHIICH;

- OCHOBHBIC CIIOCOOBI TOJATOTOBKH K ITyOJIMYHOMY BBICTYTUICHHIO;

- 0COOEHHOCTHM  OQUIMAIBHO-NIEIOBOIO  CTWJISI  OOIIEHUS U €ro
Pa3HOBUIHOCTEN;

- 0COOCHHOCTH YCTHOM UM MUCbMEHHOM peun B cepe AeI0BOro OOLIEHUS;

- MPABOBYIO OCHOBY JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00€CTICUeHUSI JEJI0BOr0 OOIICHMUS;

- uH(OpManMOHHBIE  TEXHOJOTUHM  OOECHEUYEHUs  YNPaBICHYECKON
NEeSATEeTLHOCTH;

- oO1mue MpaBuiia odopmieHus JIOKYMEHTOB, MPUHIIUIIBL
JIOKyMEHTO000pOTA.

Ymerb:

- Wcnonp30Bare pa3inyHble BUJBl YCTHOW W MUCBMEHHOW KOMMYHUKAllUH
Ha POJHOM SI3bIKE B y4eOHOU U MpodecCuOHaATBLHOM eI TeIbHOCTH.

- AHamm3upoBath M 0000IIaTh, KPUTHYECKH BOCIPUHHMATH TEKCTOBYIO
uH(popMaIMI0O B Y4EOHO-IPOPECCHOHATILHON U OQUIMaIbHO-IEI0BOH cdepe
OOLIEHUSI.



- [IpumMeHnsaTh TpeOOBaHUS K COCTABICHUIO TOKYMEHTOB Ha MPAKTHKE, YMETh
chopMHPOBATH CUCTEMY JIOKYMEHTOB MO 0()OPMIIEHUIO XO3iCTBEHHOM OIepaluu.
Co3naBath M peJaKTUPOBATH JOKYMEHTHI MPOPECCHOHAIBHOIO U O(UIIMAIBHO-
JIEJIOBOTO HA3HAYEHUS B COOTBETCTBUM C HOPMAMH COBPEMEHHOIO PYCCKOIO
JUTEPATYPHOTO SI3bIKA U CTaHAapTaMu 0(OPMIICHHUS IEJIOBOM TOKYMEHTAIUH.

- [Tonp30BaThCS CIOBAPSIMU U CIIPABOYHUKAMU.

Baaners:

- KoMMyHHKaTHBHBIMU HABBIKAMU B PA3JIMYHBIX cPepax AeI0BOro OOUICHUS
YCTHOM M ITMCBbMEHHOM €r0 pa3sHOBUIHOCTEN.

- DbbBITh 0O3HAaKOMJIEH C€ OCHOBHBIMH HOPMATHUBHBIMU JOKYMEHTaMH
roCyJapCTBEHHOM CHCTEMbI JOKYMEHTALIMOHHOIO 00€CTIEUEHNUs YIIPABICHHUS.

- HopMamu yCTHOW M NHUCBMEHHOW pPEYM, UMETh HABBIKM COCTaBJICHUSA
OpPraHu3alMOHHO-PACIIOPSIAUTEIBHBIX JOKYMEHTOB.

W3yyeHue MAMCUMIUIMHBI HalpaBlIeHO Ha (POPMUPOBAHUE CIIEIYIOLIUX

KOMITETCHIINM:
Kon
DopMyTHPOBKA KOMIIETCHUMH
KOMIIETEHIINH
OK-1 CriocoOHOCTBIO HCIIONIB30BaTh OCHOBBI  (PHIOCO(PCKUX 3HAHWHM IS

(dbopMUpOBaHNS MUPOBO33PEHUYECKOM MO3ULINN

OK-4 CriocoOHOCTBPIO K KOMMYHHUKAIIMM B YCTHOW M NMHUCBMEHHOH (opmax Ha
PYCCKOM W HWHOCTPAHHBIX SI3bIKax Ui PELICHUS 3aJad MEXKIMYHOCTHOTO H
MEKKYJIBTYPHOTO B3aUMOJICHCTBHSI.

OK-5 CriocoOHOCTBIO paboTaTh B KOJUIEKTUBE, TOJEPAHTHO BOCIPUHUMAs
COLIMAJIbHBIC, STHUYECKHE, KOH(ECCHATbHBIE U KYJIbTYPHBIC Pa3IAYHsL.

OK-7

CriocoOHOCTBIO K CAMOOPTaHU3ALUHU U CaMOOOPa30BaHUIO
HK'g CrrocoOHOCTH OpraHru30BaTb ACATCIBHOCTDL MaJjou TpyIiIbl, CO3I[aHHOI71 JUISL

pcain3ai KOHKPETHOI'O (1)I/IH3HCOBO — O9KOHOMMYCCKOTI'O IMTPOCKTA

1 Tlporpamma orieHUBaHMS KOHTPOJIHPYEMON KOMIIETEHITUU:

Texymas arrectanusi | KoHTponupyemslie Koxg xontponmupyemoit HaumenoBanue
MOJYJIH, pa3ebl KOMIIETeHIUN (Miau  e€ OIICHOYHOT O
(TeMbl) AWUCUUIUIMHBI M | YacCTH) cpencTBa*®
WX HaMMEHOBaHHE™
Nel Pasnen 1 OK-1, OK-4, OK-5 Konrponbnas  pabora
Nel
Ne 2 Paznen 2 OK-4, OK-5, OK-7, OK- | KontponbHast  paboTta
9 Ne2
IIpome:xxyTounas aTTecTanus Koxg xontponmupyemoit HaumenoBanue
KoMIeTeHuun (i  eé OLIEHOYHOTO
JacTH) cpencTBa*™®
Ne 1l OK-1, OK-4, OK-5, OK- | CobecenoBanue
7, OK-9




*BpI0O0Op KOHTPOJUPYEMBIX €AWHUIl (MOIYNH, pa3ieibl, TEMbl pabodeil MmporpamMmbl
TUCIUIUIMHBI) I TeKyled arrectanuu (IpU HaJIW4YMK) MpenojaBaTellb ONpeAesnseT
CaMOCTOATENIbHO, KA/l COITPOBOXKAAETCSA KOMIUIEKTOM OLIEHOYHBIX CPEICTB.

**B nanHoil rpade B 00s3aTeNbHOM MOPSAKE NEPEUYHUCIISIOTCS OLEHOYHBIE CpEICTBA
MPOMEKYTOUHOM W Tekyuled (Impu Hanuuuu) arrectauuid. [IpuMepHbIil nepedeHb OLIEHOYHBIX
CPEICTB MPEJCTABIICH B MIPHJIOKEHUHU 3.(MOKET OBITh IOMOJIHEH U PACILIUPEH).

Bomnpocs! AJ1s1 HTOrOBOIr0 KOHTPOJISL: 110 JUCHUIUINHE « ITHKA OM3HECa»
JUISL CTYIEHTOB JHEBHOTO U 3209HOT'O OTJIEJICHUS

1. UcTopuueckuii 0630p TOKYMEHTUPOBAHHUS YIPABIECHYECKON e TEIbHOCTH,
Otansl Jenonpou3BoACTBa B Poccun.

2. JIOKyMEHTHPOBAHUE YIIPABICHUYECKOM JEATEIBHOCTM HAa COBPEMEHHO
JTaIle NCTOPUYECKOTO PAZBUTHS.

3. OcCHOBHBIE BHIbl JIOKYMEHTAllMH, IPUMEHSIEMBIE B YIPaBICHYECKOU
NESATEIBHOCTH U UX KJIaCCU(UKALUS.

4. [loaIMHHUK, OPUTHUHAJ, TyOIUKaT, KOIUs, BBIIHUCKA.

5. CrangapTuzanus ynpasieHuecKux nokymeHTos, EI'CJI.

6. VYHuduxanus ynpaBI€HYECKUX JOKYMEHTOB. (OCHOBHBIE TEPMUHBI,
HNOHSTHE-TEPMUH-ACPUHULINA.

7. DOpMyJIsIp TOKYMEHTA U €r0 COCTaB.

8. PeKBU3UTHI JOKYMEHTA.

9. TpeOoBaHUsI K COCTABIEHUIO TEKCTOB JIOKYMEHTOB.

10. 3aronoBok, a0d3ar, pyopuka.

11. CTunb ¥ S3bIK TEKCTA CITY>)KEOHOTO JOKYMEHTA.

12. Perucrpanusi NOKYMEHTOB, PETUCTPALIMOHHBIA HOMEpP BXOASAUIUX H
UCXOMSIINX TOKYMEHTOB.

13. Coxkpartienue u abopeBuaTyphl.

14. Opranuzaiusi JOKyMEHTO000pOTA.

15. Tlopsimok MpoOX0KACHUS UCXOASIIEH TOKYMEHTAIUH.

16. ITopsimoK MPOXOKAEHUS BXOAIIECH TOKYMEHTAlUN

17. Ilopsimok  OPOXOXKAEHUST BHYTPEHHEH JOKYMEHTAllMM U TOPSIOK
pabOTHl UCTIOTHUTENS C TOKYMEHTAMH.

18. XKypnan peructpanuu BXOASIINX U UCXOJAIIMX JOKYMEHTOB, UX (popma.

19. /leioBO€ MUCHMO U €TI0 BU/IBI.

20. TekcT ¥ PEKBU3HUTHI MHChMA.

21. Konuu (oTmyck).

22. Hanncanue aapecoB B MUChMax.

23. 3anuck ¢ poBoi HHPOpMALIUU B TUCHMAX.

24. Cny>keOHbIN U JIETOBOM THKET B JIJIOBOM MHUCHME.

25. Tunu4yHbIE IITAMIIBI ITPY HAITUCAHUU TTUCEM.

26. IIpoTOKOI U €r0 PEKBU3UTHI.

27. Ilpukas v ero peKBU3HTHI.

28. JloknanHas, ciyxeOHasi, OObsICHUTEIbHAs 3aIIUCKU U UX PEKBU3HTHI.

29. 3asgBienue u xxanoba, uX peKBU3UTHI.

30. MHCTpyKLIMS U €€ PEKBUBHTHL.

31. PacniopsikeHHE U pELICHUE.



32. ITonoxxenue.

33. [locTraHOBIIEHHE.

34. PacueTHO-JIEHEKHAsI OTIepalysl.

35. CopaBka u €€ peKBU3UTHI.

36. CucreMbl JOKYMEHTOB I10 JUYHOMY COCTABY.

37. CucteMbl JOKYMEHTOB.

38. [oxymeHTanus o JIOTOBOPHO-ITPABOBLIM OTHOLICHUSIM
SKOHOMMYECKOH JEeSATEIbHOCTH.

39. YupenurenbCkue TOKYMEHTHI.

40. JlokyMeHTHUpOBaHUE MPEATPUHUMATEIIBCKON AEATETbHOCTH.

41. IlITaTHOE pacniucaHue.

42. TlpeteH3un, UCKU, KACCAITMOHHBIE XKAT00bI U UX PEKBU3UTHI.

43. HoMeHkJ1aTypa JIesl ¥ €€ COCTaBIICHUE.

44. ®opmupoBaHue Jel U uX opopmiieHHeE.

45. TlonrotToBka IOKYMEHTOB K I€peaye B BEIOMCTBEHHbBIN apXUB.

46. J1oroBop U €ro peKBU3UTHI.

47. JIoKyMEHTBI 110 BHEIITHEAKOHOMUYECKOU IESITENbHOCTH.

48. TpeboBanuss VYkaza Ilpesunmenta IIMP No 436 ot 18.08.97 r.

PexoMemanimm 0O MHUHUMAJILHBIM PEKBU3UTAM u dbopme
BHEIITHEAKOHOMUYECKHX JIOTOBOPOB (KOHTPAKTOB).
49. Ocob0eHHOCTH HaIUuCaHUusd JIEITOBBIX MUCEM o

BHEIIIHEOKOHOMUYECKOU JIESITENBbHOCTH,

50. OOs3aTenbHbBIE PEKBU3UTHl KOHTPAaKTa IO BHEIIHEIKOHOMUYECKON
NEATEIBHOCTH.

51. JlomonHUTENBHBIE PEKBU3UTHI KOHTpaKTa 10
BHEIIIHEOKOHOMUYECKON IEATEIBHOCTH.
Kpurepuu oueHku:
OueHKa OTJIMYHO BBICTABIIETCS €CIM CTYACHT OTBEYA€T HA IOCTABIICHHBIE
BOIPOCHI B MOJIHOM 00bEMeE, MMOKa3bIBAECT 3HAHUS IMOJIyYCHHbIE B XOJ€ U3YyYEHUs
JOTIOJIHUTEJIbHBIX NCTOYHUKOB
OueHka XOpo1Io0 BBICTABIIIETCS, €CIM CTYJEHT OTBETHJI HA BCE BOIIPOCHI, OJHAKO
HEKOTOPBIE aCHEKThl HE CMOI PACKPBITh JOCTATOYHO MOJIHO, MOKa3al 3HAHWE
MaTepualia u3 JOMOJHUTEIBHBIX HCTOYHUKOB.
OueHka y10BJICTBOPUTEJIBHO BBICTABJISAETCS, €CIU CTYAEHT B PACKPBLI MAaTepHAII
HE B II0JIHOM Mepe, 3aTPyAHACTCS B OTBETAX Ha JAONOJHUTEIBHBIE BOIPOCHI.
OueHka HeyI0BJICTBOPUTEJIBHO BBICTABIAECTCS, B CIIy4ae €CIM CTYICHT He
MOJKET B JOCTAaTOYHOM Mepe PacKpbITh MaTepuaia U chopMyIHpoBaTh OTBETHI HA
OCHOBHBIE BOITPOCHI 3aJaHUS.
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