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IHacnopT ¢oHaa OLIEHOYHBIX CPEICTB
«HocTpaHHbIH A3bIK B cepe npodeccuoHas

1.Moaesim KOHTPOJIHPYeMbIX KOMIIeTEeHIN:

10 y4eOHOIi JUCIMILIUHE
bHO¥ 1eATeJIbHOCTH (HeMEeKHii)»

1.1. Kommerenmmm, hopmMupyemsle B mporiecce u3ydeHust TucummiuHbl (1,2 cemectp):

HIndgp DopMyJIHMPOBKA KOMIIETCHIIUH

KOMIICTCHIINHU

YHMGQPCCUZbele KomnemeHyuu

YK-4 Crioco0OeH MPUMEHATh COBPEMEHHBIE KOMMYHHKATUBHBIE TEXHOJIOTWH, B TOM YHCIIE Ha

WHOCTPaHHOM(bIX)  s3bIKe(ax),  IJIs
B3aUMOJICUCTBHS

AKaaACMHUYCCKOI0O n HpO(i)CCCI/IOHaIII)HOFO

1.2. Dmanvl popmuposarus komnemeHyull  npoyecce Usy4eHus OUCYUNIUHBL.

Koneunsimu pe3yabTaTaMu OCBOCHUS IMMPOTpaMMBbI

JHUCHUIIIINHBI SABJISAIOTCA C(bOpMI/IpOBaHHI)IC Ha

IIEPBOM YPOBHE KOTHUTHUBHBIE JIECKPUIITOPBI «3HATH), KYMEThY, «BIAJEThY, PACIIUCAHHBIE 110 OTJEIbHBIM
KoMIeTeHIAM. POpMHUPOBAHHE ITUX JECKPUITOPOB IIPOUCXOANT B TEUEHHE IBYX CEMECTPOB IO ATANaM
B paMKaXx pa3IMYHOrO BUJIA 3aHATHA U CAMOCTOATEILHON pabOTHI.

DopMHpoBaHNe KOMIIETEHIIHI B Y4eOHOM mpouecce

Kareropus
Kon u HauMeHOBaHMe MHAMKATOPA
(rpynmna) Koa u HaumeHoBaHMe N
. JOCTHKEHHMS YHMBEPCAIbHOI KOMIeTeHIMHI
KOMIeTeHIU i
Ynueepcanvnvie komnemenyuu u UHOUKAMOPBL UX OOCHIUIICCHU
KommyHukanus YK-4.  Cnocoben  mpumensats | Uyka..

COBPEMEHHBIE KOMMYHHKATHBHBIE
TEXHOJIOTMHM, B TOM YHCJIE Ha
WHOCTpaHHOM(bIX) s3bIKe(ax), IS
aKaJEMHUYECKOTO u
npo¢ecCHOHANIBHOTO
B3auUMOJICUCTBUS

BriOupaer Ha roCyJapCTBEHHOM u
WHOCTPAHHOM (-bIX) SI3bIKaX KOMMYHHKAaTHBHO
IpUeMJIeMble  CTHJIM  J€JIOBOrO  OOIIECHUS,

BepOanbHble W HeBepOalbHBIE  CPENCTBA
B3aMMOJIEHCTBHS C IAPTHEPAMH.

Nyk-a.2.

Hcnonb3yer UH(POPMALIMOHHO-

KOMMYHHKAIIMOHHBIE TEXHOJOTMH TPU TOUCKE
HeoOXoauMo  wmH(popMaMu B TIpolecce
PEIICHUs Pa3IMYHBIX KOMMYHUKATUBHBIX 3ajau
HAa TOCYJapCTBEHHOM U WHOCTPAHHOM (-bIX)
SI3BIKAX.

Nyk-a3.

Bener  nmenoByr0  TEpemucKy, — YYHUThIBas
0COOCHHOCTH CTHJINCTHKH O(UIHATBHBIX U
Heo(pHIIMATIBHBIX  IMHCEM, COILUOKYJIbTYPHBIC
pasnuuns B Qopmare KOPPECIOHACHIIMU Ha
rOCyIapCTBEHHOM H  WHOCTPaHHOM  (-BIX)
SI3BIKAX.

Nyk-a.4.

YMeeT  KOMMYHHKAaTHBHO W KYyJbTYPHO
MIPUEMJIEMO BECTH YCTHBIC JIEIOBBIE Pa3rOBOPHI
B npoiiecce npodecCHOHALHOTO
B3aMMOJICHCTBUS HA  TOCYyJIapCTBEHHOM U
WHOCTPAHHOM (-bIX) SI3bIKAX.

Nyk-as.

JleMOHCTpHUpYET YMEHHE BBINOIHATH IEPEBOJ
aKaJeMUYECKUX U TPOPECCHOHATBHBIX TEKCTOB
C HWHOCTpaHHOTO (-BIX) HA TOCYIapCTBCHHBIN
A3BIK.

1.3. Obwas npoyedypa u cpoku npogedeHUst OYEeHOUHbIX MePONPUSIMULL.




OneHuBaHME pe3yJabTaTOB OOYYEHUS CTYINEHTOB II0 JUCHMIUIMHE OCYILECTBISETCA IIO
periaMeHTy TEKYIIEero KOHTPOJS M INPOMEXYTOUHOW arTecTaluu. TeKyLIMid KOHTPOJIb B CEMECTpE
MPOBOJMTCS C ILENbl0 OOeclevYeHus] CBOEBPEMEHHOH OOpaTHOM CBA3M, Uil KOPPEKIHU OOy4eHHs,
AKTUBH3ALUN CAMOCTOSITEIBHOW PabOThl CTYACHTOB. Pe3ynbTaTel TEKyLIETO KOHTPOJSI MOABOAATCS IO
HiKaje OaJIbHOM CHCTEMBI.

2. [IporpaMmma olleHUBAHUSA KOHTPOJIUPYEMOii KOMIETEeHIHH:

Kon
Ne KoHTposaupyemsblie Moay.iau, KOHTPOJINPYeMOii HaumeHnoBanmne
pasaebl (TeMbl) JUCHMILIAHbBI KoOMIeTeHI U (WU OLIEHOYHOTI'0 CPeCTBA
ee YacTH)
Texkyuas arrecranus
1 HHocTpaHHbBIN S3BIK B cepe VK-4 3aJIaHMs 11 CaMOIIOITOTOBKH,
pohecCHOoHaThbHONH KOMMYHHUKAITUN MPAKTHYECKUE 3aTaHUs
5 WHocTpaHHBIN SI3BIK TSI YK-4 3a/1aHus 17151 CaMOMOJITOTOBKH,
aKaJIeMUYECKOHN JESITEIIbHOCTH MPAKTUYECKUE 3aIaHUS
IIpome:kyTOouHas aTTecTauus
1 YK-4 KOHTPOJIbHBIE Pa0OTHI/TEKCTHI
JUISL IepeBojia
Hrorosas arrecrauus
BOTIPOCHI K
IK3aMEHY/3K3aMeHAIIMOHHBIC
1-2 VK-4 Y i
OMIIeTHI

[Iponenypa mpoBeeHHs OIICHOYHBIX MEPOTPUATHI UMEET CIEAYIONIHA BUT:

A.Texyuuii KOHTPOJb.

B koHI1e Ka)KI0TO TA0OPATOPHOTO 3aHATHS CTYIEHTAM BBIAAIOTCS 3aJaHHS JJI BHEAYJAUTOPHOTO
BBITIOJTHEHUS TI0O COOTBETCTBYIOIIEH TEME;

CTYILGHTaM, MPOIMYCKAaOIM 3aHATHA, BBIAAIOTCA AOIIOJHUTCIIBHBIC 3alaHUA — YIIPAXHCHHA,
TEKCThI ¢ 3ajaHusMu. [lo/Be/IcHUE UTOrOB KOHTPOJIS MPOBOIUTCS MO TpaduKy MPOBEICHHUS TEKYIIEro
KoHTpossa. OIeHKa JeCKPUNTOPOB KOMIIETEHIIMH MPOM3BOIUTCS IIyTEM TIPOBEPKH COACPKAHUS U
kadecTBa O(QOpMIICHHS OTYETa WM MHIMBHIYaTbHOW WM TPYINIOBOW 3alUTHI KAXKIOTO MPAKTHYECKOTO
3aJaHusl CTYJEHTaMH B COOTBETCTBUU C Tpa(UKOM TPOBEJCHHS 3aHITHH. Pe3ynbpTaThl OIEHKH
YCIIEBAEMOCTH 3aHOCSATCS B JKypHaI W JIOBOIATCS JIO cBeneHUs cryaeHtoB. CrTyneHTaMm, He
BBITIOJTHHUBIIIUM y4eOHBIH TUIaH 10 AUCIUIUINHE B TIOJTHOM 00BEME, BBIIAIOTCS AOMONHUTEIbHBIC 3a1aHUs
Ha 3a4C€THOM 3aHATHU B IPOMECKYTOYHYIO aTTECCTAIUIO.

b. IIpomexytouHas arrectanus (1 ceMecTp — KOHTPOJIbHBIE Pa0OThI, TEKCTHI IS TIEPEBO/IA).

IIpoMexyTouHas aTTecTanus MpeaHa3HadeHa I 00BEKTUBHOIO IMOATBEPIKICHUS U OIICHUBaHUS
JOCTUTHYTBIX PE3YJIbTATOB O6yT-IeHI/I$[ IIOCJIC 3aBCPUICHUA U3YUCHUA AUCIUITIINHBL.

3aueTHOE 3aHATHE IPOBOMTCS COTIACHO KaleHaapHoMYy rpaduky yueOHoro mporecca. Mrorosas
OLIEHKA ONpeesIeTCsl KaK CyMMa OLIEHOK, IOTYYEHHBIX B TEKYILIEH aTTecTalliy U 10 pe3yjibTaTaM OTBeTa
Ha 3auere. [IpoBepka OTBETOB M OOBSBIICHHE PE3YNILTATOB NMPOU3BOJIUTCS B JIeHb 3a4yeTa. Pe3ylbTarhl
aTTECTAITNU 3aHOCSITCS B 3a4CTHYIO BEJOMOCTh M 3a4YETHYIO KHIDKKY CTyJCHTa (TIpY MOJYYCHUH 3a49eTa).
CryneHTsl, He MPOIIEALINe TPOMEKYTOUHYIO aTTECTALUIO 10 TpaduKy Ceccuu, NOJKHBI JIMKBUANPOBATD
3aJJ0JDKEHHOCTD B YCTAHOBJICHHOM IOPSIZIKE.

B. Urorosas arrectanus (2 ceMecTp — dK3aMeH).

UroroBas arrectanus no AUCHUILIMHE TPOBOAMUTCS B (hopMe dK3aMeHa BO BTOPOM CEMECTPE IO
rpa¢uky ydyeOHOro mporuecca.

3aueTHOE 3aHATHE IPOBOAMTCS COTIACHO KaleHaapHoMYy rpaduky yueOHoro mporecca. Mrorosas
OIIEHKA OTpPE/eIsIeTCsl Kak CyMMa OIIEHOK, TTOJTYYEHHBIX B TEKYIEH aTTeCTalluy U TI0 Pe3yIbTaTaM OTBETa
Ha ok3ameHe. [IpoBepka OTBETOB W OOBSBICHUE pE3yJIbTaTOB MPOU3BOOUTCS B JACHb 3K3aMEHA.
PesynbTathl arrecTanuy 3aHOCATCS B 3a4E€THYIO BEJJOMOCTh M 3a4€THYIO KHW)KKY CTyAEHTa (IIpH caade
ok3ameHa). CTyIneHTBl, HE TMPOMICAIINEe HWTOTOBYIO aTTECTAIlldi0O TI0 TpadHuKy CECCHH, OJDKHBI
JUKBUINPOBATH 33J0JDKEHHOCTh B YCTAHOBJICHHOM HOPSIKE.



2.1. lllxana oyenusanus ycnesaemocmu.

Jia OueHKH MeCKPUNTOPOB KOMIIETEHIIMHA WCIIONb3yeTcsl OalulhbHAs INKala OIeHOK. Jls
omnpeeneHust HaKTHIECKUX OLEHOK KaKJOT0 MOKa3aTelsl BRICTABISIFOTCS CIEIYIOIIUe Oallibl:

—  pe3ynbTaTr, CoAep)Kalluii TMOJHBIA NPaBWIBHBI OTBET, IOJHOCTBIO COOTBETCTBYIOLIUIMA
TpeGOBaHUAM KPUTEPHS, — MAKCHUMAIbHOE KOJIM4YeCcTBO Oamos (85-100%);

—  pe3ynbTarT, COJEpIKAIUI HEMONHBIA MPABUIBHBIN OTBET (CTENEHb MOJHOTHI OTBEeTa — Oolee
60%) WM OTBET, COIEpXKAIUi HE3HAYUTEIbHbIE HETOYHOCTH, T.€. OTBET, MMCIOIINI HE3HAUYUTEIIbHBIC
OTCTYIUICHHSI OT TpeOOBaHuUit KpuTepus, — 75% OT MaKCHUMaIbHOTO KoJndecTBa O6aiioB (70-84%);

—  pe3ynbTarT, COEpIKAIUI HETONHBIA MPAaBUIILHBIN OTBET (CTEMEHb MOJHOTHI 0TBeTa — OT 30
1o 60%) wim OTBET, coAepKalluii 3HAUYMTEIbHBIE HETOYHOCTH, T.€. OTBET, MMCIOLIUHA 3HAYMTEIbHBIC
OTCTYIUICHUs OT TpeOoBaHuil kpurepus — 40 % OT MakCHUMaIbHOTO KoiudecTBa 06aioB (60-69%);

—  pe3ynbTarT, COJEp KA HEMOMHBIN MPaBUIBHBIA OTBET (CTEIEHb MOJHOTHI OTBETA — MEHEE
30%), HenmpaBUIbHBIA OTBET (OTBET HE MO CYIISCTBY 3aJaHusl) WM OTCYTCTBHE OTBETa, T.€. OTBET, HE
COOTBETCTBYIOIIMH TONHOCTBIO TpeboBanusM kputepusi, — 0 % OT MakCHMaJIbHOT'O KOJTUYECTBa 0auioB
(0%).

CryneHraMm, TPOIMYCTHUBIIUM 3aHSITHS, HE BBIMOJHHUBIINM JOMOJHUTEIbHBIC 3alaHUsS W HE
OTYUTABIIKUMCS 10 TEMaM 3aHITUN, OOIIHiA OalT Mo TEKyIIeMy KOHTpPOJIIO cHIkaeTes Ha 10% 3a kaxkaoe
NPOMYIIEHHOE 3aHsITHE 0e3 YBaKHUTENbHOW MpuiyHuHbL CTyJIeHTaM, MPOSBUBIIMM aKTUBHOCTh BO BpPEMsI
3aHATHH, 00Ul 6ay1 O TeKyIIeMy KOHTPOJIIO MOXKeT ObITh yBenaudeH Ha 20%.



3agaHus AJ1A NPoBeAeHUs] TEKYIero KOHTPOJs
o JucuuminHe «MHOCTpaHHbIi A3bIK B cepe mpodeccHOHATLHOM 1eATETLHOCTH (HeMEeLKHiA)»
AJs odyyaromuxces | kypea
HanpasJienuii moarorosku 44.04.01 — IMeparoruyeckoe odopa3oBanue,
15.04.04 — ABTOoOMaTH3aIUsI TEXHOJIOTHYECKUX IIPOIIECCOB M IIPOU3BOJICTB
npoduiieid NOAroTOBKHU
«H(popManHOHHBIE TEXHOJIOTHH B 00pPa30BaHNN»,
ABTOMaTH3aLUsl TEXHOJIOTMYECKUX MPOIECCOB U MPOU3BOJICTBY,
I-11 cemecTp

l. IMpounTaiite, NepenuINTe H NHCHbMEHHO MePEBEANTE TEKCT.
IM DEUTSCHEN HOTEL

Wenn Sie eine Reise nach Deutschland geplant haben, kiimmern Sie sich im voraus nicht nur um
Fahrkarte, Einweisung und Visa, sondern auch um eine Nummer im Hotel.

Heute gibt es gute Mdglichkeit, ein passendes Hotel leicht und einfach online zu reservieren.

Im deutschen Hotel warten auf Sie schon ausgestaltete Géstezimmer. Dort gibt es alles
Notwendige filir richtige Erholung: Bad mit warmem Wasser, Bar mit entziickenden Kiihlgetranken,
Fernseher, Kiihlschrank, Biigeleisen und sogar drahtlos Internet-Zugang.

Hier arbeitet nur ein freundliches, hochausgebildetes Personal, das allseitige Hilfe fiir Sie leistet.
Ganz kostenlos konnen Sie Schuhputzservice, Textilreinigung oder Biirodienst benutzen oder Hilfe bei der
Tourenplanung bekommen.

Nette Atmosphire, luxuridose Zimmer und kostenlose Friihstiicke jdhrlich ziehen im deutschen
Hotel Reisende aus aller Welt an, obwohl Preisen sehr hoch sind.

Viele Restaurants und Bars schlagen von morgens bis nachts eine gro3e Auswahl an verschiedenen
Getrianke und internationalen Gerichte vor. Sehr populér sind Tee-zeit und Lunch in Lobby-bar.

In Freizeit nutzen Hotelgédste Sauna, Bowlingbahn, Fitnessstudio, Tennis- und Spielplatz.
Besonders aktuell ist heute Fahrradverleih.

Fast alle deutschen Hotels verfligen heute iiber Innenhof, Parkgarage, Garten, Dachterrasse,
Gepiackaufbewahrung, grofle Konferenzraume.

Viele Hotels bieten Transferservice vom Flughafen oder Bahnhof. Es muss im voraus mit Hotel
direkt abgefragt werden.

1. IpounTaiite TeKcT U caenaiire ero anunoranuio (400-500 cumBo.i0B).

[porneccer napOpMaATH3aIUK COBPEMEHHOTO OOIIECTBA M TECHO CBSI3aHHBIE C HUMH MPOIECCHI
uHpopMaTH3anuu Bcex (opM 00pa3oBaTENbHONW JAEATENIFHOCTH XapaKTEPHU3YIOTCS —IpoleccaMu
COBEPILEHCTBOBAHUSI M  MAacCOBOI'O  PACIpPOCTPAHEHHUs]  COBPEMEHHBIX  WH(POPMAIMOHHBIX U
KOMMYHHKaIMOHHBIX TexHonoruit (UKT). [TogoOHbIe TEXHOIOTHH aKTUBHO MPUMEHSIOTCS JUIS ITepeaayun
uHpOpMaIUK 1 00ecrieueHHsT B3aUMOJISHCTBUS TIPENoiaBareNs i 00y4aeMoro B COBPEMEHHBIX CHCTEMax
OTKPBITOTO M JMCTAaHIHMOHHOTO oOpa3oBaHus. COBpEeMEHHBIH NpENoAaBaTeNlb JOJDKEH HE TOJIBKO
obmamate 3HaHWAMU B oOmactu MKT, HO W OBITH CHEIUANKCTOM IO WX INPUMEHEHHIO B CBOCH
podeCCHOHATTLHON eI TeTLHOCTH.

CnoBo "mexnonocua" MMEET IpeyecKue KOpPHU U B IMEPEBOJE O3HAYAET HAayKy, COBOKYITHOCTb
METO/0B M NPUEMOB 00pabOTKHM WK mepepaboTKU ChIpbs, MaTepualoB, MOIypaOpUKaToB, U3ACIHNA H
npeoOpa3oBaHus WX B NpeaMeTsl morpetieHus. CoBpeMeHHOe NMOHMMaHUE 3TOTO CIIOBa BKIFOYAET U
MPUMEHEHUE HAy4YHBIX M WH)KEHEPHBIX 3HAHMH [UIs pelIeHHs NMPaKTUYEeCKHX 3ajad. B TakoMm ciyuae
MHQOPMALMOHHBIME U TEIEKOMMYHHKAIMOHHBIMU TEXHOJOTHSIMH MOXHO CUMTaTh TaKHE€ TEXHOJIOTHHU,
KOTOpPBIC HANPaBJICHBI Ha 00pabOTKY U MpeoOpa3oBaHne HHPOPMALIHH.

HUnpopmayuonnvie u xommynuxayuonuvie mexuonoeuu (MKT) — 310 oboOuiaroniee MmoHsTHE,
OIMCHIBAIOIIEE PA3JIMYHBIE YCTPOHCTBA, MEXAaHU3MBI, CIIOCOOBI, alrOPUTMBI O0pabOTKH HH(OpMAaIHH.
Baxneiimmmm ~ coBpemeHHbIM  ycTporictBamMu  MKT  gBistroTcst  KOMIIbloTep,  CHAaOXKEHHBIN
COOTBETCTBYIOLIMM TIPOTPAMMHBIM OOECTieYeHHEM ¢ CpEACTBa TEIEKOMMYHHKAIIMd BMECTE C
pa3MeleHHON Ha HUX HH(pOpMaIen.

C mosiBIeHHEM KOMIBIOTEPHBIX ceTed M Apyrux, aHajmormyHeix uM cpeacts UKT oOpazoBanue
IproOpesIo HOBOE KAauecTBO, CBSI3aHHOE B IIEPBYIO OUEpElb C BO3MOKHOCTHIO ONEPAaTHBHO IIOJIydYaTb
uHbOpMAIMI0 U3 JH000H TOYKK 3eMHOro mapa. Yepe3 riao0alibHYyI0 KOMIIBIOTEPHYIO ceTh MHepHer
BO3MOKEH MIHOBEHHBIN JJOCTYI K MUPOBBIM HH()OPMAIIMOHHBIM pecypcaM (JIEKTPOHHBIM OHOIHOTEKaM,



0a3aM HaHHBIX, XpaHuIuinaM (aiios, U T.1.). B camom nomynspHoM pecypce MHTepHET — BCeMUPHOH
naytuae WWW ormy0IrKoBaHO MOPAIKa ABYX MIJUTAAPIOB MYJIbTHMEIUIHBIX JOKYMEHTOB.

Kputepun onenkn:

- OIICHKA «OTJIMYHOY» BBICTABISICTCS CTY/ICHTY, €CJIU BhIMoHEeHOo 85-100%.
- OIICHKA «XOPOIILIO» €CIIK BhIMoHeHo 75-80%.

- OLIEHKA «YJOBJIETBOPUTEIBHO» €ciH BhImosHeHO 60-75%.

- OLICHKA «HEYIOBIETBOPUTEIbHO» MeHbLIEe 60%.



und

3agaHus AJ1A NPoBeAeHUs] TEKYIero KOHTPOJs
o qucuumuinHe «MHOCTpaHHbIi A3bIK B cepe mpodeccHOHATLHOM 1eATETLHOCTH (HeMEeLKMiA)»

AJs odyyaromuxces | kypea

HanpasJienuii noaroroBku 44.04.01 — IMeparoruyeckoe odopa3oBanue,
15.04.04 — ABTOoOMaTH3aIUsI TEXHOJIOTHYECKUX IIPOIIECCOB M IIPOU3BOJICTB

npoduieil NoAroTOBKHU

«AHdopMauoHHbIe TEXHOJIOTUU B 00pa30BaHUNY,
ABTOMATH3ALMS TEXHOJIOTHYECKHX IPOLECCOB M NIPOU3BOACTB,

I-11 cemecTp
CocraBbTe CBOE pe3lome.
CocraBbTe email-oTBeT Ha clieAylolIee COOOIIeHHE.

Liebe Monika,
ich mochte dich nach Dresden zu mir einladen.

warte auf dich seit 2. Juli. Wir Kkonnen

besuchen.

Was meinst du?
Viele Grifle
Anna

OTBeTbTE HA BOIIPOCHI B HHTEPBLIO.

— Konnen Sie iiber sich selbst erzihlen?

3anojHUTe NPONMYCKHU B TeJ1e(pOHHOM pa3roBope.

Ich habe im Juli Urlaub

viele

Verzeihen Sie bitte, ist das die Telefonnummer 825-654-6977?

Sehenswiirdigkeiten



— Richten Sie aus, dass Herr Ernst angerufen hat.

Kputepun onenkn:

- OIICHKA «OTJIMYHOY» BBICTABISIETCS CTY/ICHTY, €CJIU BhINoHEeHO 85-100%.
- OIICHKA «XOPOIII0Y» €CJIN BhIMOIHEHO 75-80%.

- OIICHKA «YJOBJIETBOPUTEIBHO» ecik BhImoHeHO 60-75%.

- OLICHKA «HEYIOBJIETBOPUTEIBbHO» MeHbLIe 60%.



Bonpochl Kk 3k3aMeHy
o JucuuinHe «AHOCTpaHHbIi A3bIK B cepe mpodeccHOHATLHOM 1eATETLHOCTH (HeMEeLKHiA)»
AJs odyyaromuxces | kypea
HanpasJienuii noaroroBku 44.04.01 — IMeparoruyeckoe odopa3oBanue,
15.04.04 — ABTOoOMaTH3aIUsI TEXHOJIOTHYECKUX IIPOIIECCOB M IIPOU3BOJICTB
npoduieil NoAroTOBKHU
«H(popManHOHHBIE TEXHOJIOTHH B 00pPa30BaHNN»,
ABTOMaTH3aLUsl TEXHOJIOTMYECKUX MPOIECCOB U MPOU3BOJICTBY,
Il cemecTp

Was ist die Geschéftssprache?

BegriiBung der Menschen

Die Auswahl der Karriere

Das Bewerben

Die Abfertigung des Resiimes

Ratschlage fiir ein Interview
Telefonfdhigkeiten

Die Struktur von E-mails

Regeln fiir Arbeitsucher

10. Die Anleitung fiir die Abfertigung des Treffens
11. Telefonratschldge

12. Netetikette

13. Prisentationsratschlige

14. Die griindsétzlichen Verhandlungsratschlige
15. Das Schreiben des Geschéftsbriefes

16. Der Présentationsplan

17. Die Verhandlungssprache

18. Faustregeln zur erfolgreichen Verhandlung
19. Die formelle Kommunikation

20. Die informelle Kommunikation
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