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HToroBeiii TECT K 3a4ETy

1. Yto Takoe JOKYMEHTALMOHHBIN cepBuCc?

Tun Bonpoca: OQMHOYHBIN BHIOOP

1) Ycayru no peMOHTY OprTEXHUKHU

2) CoBOKYNHOCTH MPOLIECCOB CO3AaHMsI, 00pabOTKN U 0OeCIieueHus AOCTyMa K
JOKYMEHTaM

3) Ycanyru no noaroToBKe OTYETOB

4) XpaHeHue apXvuBOB

2. KakoBa 0CHOBHAas 3aJ1a4a JOKYMEHTAIIMOHHOI0 cepBUca?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) Opranuzanus 3¢ PeKTUBHOrO JOKYMEHTO000pOTa

2) Co3naHne HOBBIX JOKYMEHTOB

3) [ly6nukanus uapopmannu 8 CMU

4) [IpoBeieHre TPEHUHIOB

3. Kakoii u3 nepeyuciaeHHbIX 3jeMmeHTOB HE BX0OMT B CTPYKTYpY
JOKYMEHTALMOHHOTI0 cepBuca’?

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) IIpuem u perucrpaiusi JOKyMEHTOB

2) Opranusanus XpaHeHHsl T0KYMEHTOB

3) [InanupoBanue Oro1KeTa MPEANPUATUS

4) OGecnieueHue noucka MHGPOPMALUH

4. Yto BKJIIOYAET B ce0sl MPOLECC PerucTPaAlu JOKYMEHTOB?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) [IpucBoeHUEe YHUKAIBHOTO HOMEpA U (PUKCALMSI 1aThl OCTYIUICHUS
2) YHUYTOXKEHUE CTapbIX KOMUI



3) CknanpiBaHH€e JOKYMEHTOB B MalKu
4) Tleuatp Konui

5. Kakne 10KyMEeHTbI OTHOCATCH K BXOASAIMM ?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) JlokyMeHTbI, CO3JaHHbIE BHYTPH OpraHU3aluu

2) loKkyMeHTBI, TOCTYIAIOIINE U3BHE B OPTraHU3AINIO
3) [IpoeKThl TOKyMEHTOB

4) ApXHUBHBIEC TOKYMEHThI

6. Uto Takoe 1eJ10MPOU3BOACTBO?

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) Yaactue B coBenIaHmsX

2) Opranu3zanus u yrpaBieHHe JOKYMEHTaIUeH
3) OOy4eHnue nepcoHasna

4) Benenue Oyxrantepuu

7. UTo TaKkoe HOMEHKJIATYypa AeJ?

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) [lepedyenb COTPYIHUKOB OpraHU3aIuU

2) Cnucok BUAOB IOKYMEHTOB C YKa3aHHEM CPOKOB XPaHEHHUS
3) XKypnan yuera 3asBOK

4) OTyeT No MpoeKTam

8. Kakasi 3 pyHKIHUIiI JOKYMEHTALMOHHOI0 CEPBHCA CBA3aHA ¢ KOHTPOJIEM
HCIOJTHEHUSI JOKYMEHTOB?

Tun Bonpoca: OQMHOYHBIN BHIOOP

1) ApxuBupoBaHue

2) AHanu3 cofepykaHusl TOKYMEHTOB

3) [IpoBepka CpOKOB BBITIOJIHEHHS IOPYUEHUN

4) [leuaTh JOKYMEHTOB

9. UTo TaKoe 3JIeKTPOHHBINA JOKYMEHTO0000pOT?

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) Ucnionb3oBaHue 3JIEKTPOHHBIX CPEACTB JIs CO3/IaHus U OOMEHa TOKyMEeHTaMu
2) [leuaTh JOKYMEHTOB Ha NMPUHTEPE

3) KonupoBanue OyMaxxHbIX JOKYMEHTOB

4) ApxuBupoBaHue OyMaXHBIX A€l

10. YTo 03HAYACT NOHATHE «KM3HEHHBIH HHMKJI JOKYMEHTa»?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP



1) Bpewms cymiecTBOBaHMS JOKYMEHTA OT CO3/IaHUsI 10 YHUUTOXKECHUS
2) KonnuecTBO KONUi TOKYMEHTa

3) Pazmep nokymeHTa

4) Bpewmsi, He0OX0UMOE 7151 TPOUTECHUS

11. Yro Takoe cucteMa Kjaaccu(PUKANUU JOKYMEHTOB?

Tun Bonpoca: OQMHOYHBIN BHIOOP

1) Meton cTpyKTypupOBaHUs JOKYMEHTOB 10 ONpeeIEHHBIM MMPU3HAKAM
2) YnopsiourBaHuE COTPYIHUKOB

3) CopTtupoBka no uBety 6ymaru

4) KonuyecTBO CTpaHUIl JOKYMEHTa

12. Kakue 1OKyMEHTBI OTHOCATCH K HCXOAAIIUM ?

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) JlokyMeHTBI, OTIIpaBIEHHbIE U3 OpraHU3alliy BO BHEUTHUE YUPEKICHUS
2) Bxopsmue nucbma

3) UepHOBUKH

4) ApXUBHBIE MaTepUabl

13. Yro u3 nepeunciennoro HE siBisiercss peKBU3UTOM JOKYMEHTA?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) Hara

2) lloanuck

3) ®oH cTpaHUIbI

4) 3aroj0BOK

14. Kakoe u3 yTBep:KAeHUI BEPHO ISl NOHATHA «apXMBHPOBaHHe»?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) YHuuTOXEHNE yCTapeBIIUX JOKYMEHTOB

2) [lepenaya TOKyMEHTOB Ha AJUTEIHHOE XpaHEHHE

3) [leyaTh TOMOJIHUTENBHBIX KOMHMA

4) PenakTrpoBaHue TEKCTa

15. YUto BXOAUT B 3aa4¥ KOHTPOJIS UCIIOJHECHUS JOKYMECHTOB?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) I[IpoBepka CBOEBPEMEHHOT'O BBIMOTHEHUS PACTIOPSKEHU N

2) CxaHUpOBaHUE JOKYMEHTOB

3) [leyaTs npuxazon

4) YHUUYTOXXEHUE KOTIHUI

16. K10 B opranu3anuu o0bIYHO OTBEYAET 32 JOKYMEHTAIIMOHHBII cepBuC?
Tun Bonpoca: OQMHOYHBIN BHIOOP



1) PykoBoauTensb oTAena KaapoB

2) denonpou3BOAUTENb WU CHEIUANKCT M0 JOKYMEHTAIIMOHHOMY 00eCIIeYeHUIO
3) byxrantep

4) UT-cniermanuct

17. YUto Takoe peruncTpauMOHHbIN KypHaJa?

Tun Bonpoca: OQMHOYHBIN BHIOOP

1) JokyMmeHT, PUKCUPYIOMIMIA PErUCTPALlUIO TOCTYIUBIINX U UCXOISIIIAX
JOKYMEHTOB

2) CIMCOK COTPYTHUKOB OpTraHU3aluu

3) [Inan paboThl oTAEHA

4) TexHu4eckuil nacopT

18. Kakue cpeacTBa npuMeHsIIOTCS 1JIs 00ecnevyeHusi JOKYMEHTAIUOHHOT 0
cepBuca?

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) Texnuka u mporpaMMHOE oOecrieueHue 1Jisg paboThl ¢ TOKYMEHTaMU

2) O6opynoBaHue 1151 yOOpKU

3) CpenacTBa CBsI3U ¢ KIMEHTaMU

4) Oducnas mebenb

19. Yto Takoe 31eKTPOHHBbINA apXuB?

Tun Bonpoca: OQMHOYHBIN BHIOOP

1) KomnbroTep ¢ yCTaHOBJICHHOM ONEpalimOHHON CUCTEMOM

2) Cuctema XpaHEHUs IEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB C BO3MOKHOCTBIO TIOUCKA U
OCTyTa

3) IleyaTHbIi KaTaIOT

4) [Nanka c OyMaXHbIMH IOKYMEHTaMHU

20. Kakoii u3 3TanoB He OTHOCHUTCH K padoTe ¢ JOKYMEHTAMHU B paMKax
JOKYMEHTALMOHHOTI0 cepBuca’?

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) Co3nanue 1oKyMeHTa

2) AHanu3 U OLIEHKAa CO/IepKaHUs JOKyMEHTa

3) YHuuTOXKEHUE JOKyMEHTa

4) [InanupoBaHue (UHAHCOB OPraHU3ALUU



