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Kadeapa ucropun

HTOroBeI TECT K 3a4ETY C OLIEHKOU

1. Urto nmpeacrapJ/isieT c000i JOKYMEHTALIMOHHOE o0eclieYeHue ynpaBJjieHus ?
Tun Bonpoca: OQMHOYHBIN BHIOOP

1) CxanupoBaHHe TOKYMEHTOB

2) XpaHeHue AIEKTPOHHBIX JTaHHbIX

3) CoBOKYITHOCTh IIPOLIECCOB JJOKYMEHTHUPOBAHUS U OpTraHU3allK paboThI C
JOKYMEHTaMH B yIPaBJICHUU

4) Coznanue mpe3eHTalui

2. Kakoii HOpMaTHBHBI JOKYMEHT peryJupyer JAeJ0NpPOu3BOACTBO B
OpPraHM3anusax?

Tun Bonpoca: OQMHOYHBIN BHIOOP

1) Korcturymus

2) 3aKkoH 0 Trocciryx)oe

3) 'OCT u BHyTpHOpraHU3allMOHHbIE HHCTPYKIIUU

4) Konekc 3Tuku

3. Uto orHOCUTCS K OCHOBHBIM QpyHknusam I'CAOY?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) Opranuzanus Jocyra COTpyJIHUKOB

2) ObecnieyeHne MUTAHKUS B OpraHU3alNH

3) JlokyMeHTHpOBaHUE YIPABICHUYECKON NEATEIbHOCTH
4) [IpoBeeHne peKIaMHbIX KaMITaHUH

4. Kakoii 3Tan He BXOAUT B )KU3HEHHbIH MK JOKyMeHTa?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) CocraBnenue

2) [ly6nukamus 8 CMU



3) Xpanenue
4) Vicnonib3oBaHue

5. Uto Takoe ynpaBjieH4eCKHUH JOKYMEHT?

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) Pexnama

2) [IpousBeneHue IUTEPATYPbI

3) JokyMeHT, co3/1aBaeMblii B MIPOIIECCE YIPABICHUECKOU IEATETbHOCTH
4) dorooTuet

6. Kakasi kaTeropusi 10KyMeHTOB OTHOCUTCH K OPTraHU3alOHHO-
pacnopsAuTe I bHbIM?

Tun Bonpoca: OQMHOYHBIN BHIOOP

1) Nazera

2) Unctpykuus

3) [Ipe3enTanus

4) YepHOBUK

7. Uto Takoe 1eJ10npoOu3BOACTBO?

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) desTenbHOCTD [0 PEMOHTY 000pYA0BaHUS

2) [IpodeccuonanpHas nepenucka

3) Cucrema 1OKyMEHTUPOBAHUS M OPraHU3alUU pabOThl C TOKyMEHTaMU
4) Pabora Oyxranrtepa

8. UTo BXOAMT B COCTAB PEKBM3UTOB JOKYMeHTA?
Tun Bonpoca: OQMHOYHBIN BHIOOP

1) LBeT 006m0kKKH

2) [leuaTs u moANUCH

3) Nnnroctpanuu

4) ®on

9. Uto obecnneunBaeT yHU(PUKALMSA JOKYMEHTANMH?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) Yopouienue KOHTpOIsS AoCTyna

2) [loBbIlIeHHE YNTAEMOCTH

3) [IpuBeaeHue TOKYMEHTOB K €IMHOMN opme

4) YHUYTOXEHHE JTUITHUX KOTHUI

10. Kakoii 13 yKa3aHHBIX JOKYMEHTOB OTHOCHTCH K CIIPABOYHO-
HHGpOpPMALMOHHBIM?
Tun Bonpoca: OQMHOYHBIN BHIOOP



1) IIpukas
2) AKT

3) CrpaBka
4) TIpoTokon

11. Yto 0003Ha4YaeT TEPMHUH «PEruCcTPANUS JOKYMEHTA» ?

Tun Bonpoca: OQMHOYHBIN BHIOOP

1) YHuuTOXKEHNE JOKyMEHTa

2) [IpucBoenue Homepa u pukcanus paxra co3gaHUsI/MOCTYIIIICHUS
3) IleyaTh KOIIUH

4) Knaccudukauus no andpaButy

12. Kakasa ¢pynkuus HE orHocutces k 3apayam 'CIOY?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) Yyer nokymeHTOB

2) YnopsiioueHue 10KyMeHTaluu

3) PectaBpanus 31aHui

4) KoHTpoOJIb UCTIONHEHUS

13. Kakoil JOKyMEHT COAEP:KUT NepeyeHb Aesi, GopMHUpPyeMbIX B
opraHusanumn?

Tun Bonpoca: OQMHOYHBIN BHIOOP

1) Homenknatypa nen

2) Otuer

3) XKypnan peructpauuu

4) TIpoToKOJ COBENIaHUs

14. Yto oTHOCHUTCH K ITaIy NpeIBAPUTEIbHOH 00pa00TKH JOKYMEHTOB?
Tun Bonpoca: OQMHOYHBIN BHIOOP

1) [lepenner

2) CxaHupoBaHue

3) YnopsanounBanue u opopmieHue

4) ApxuBHasi pecTaBpalys

15. Kak Ha3bIBaeTCs Npouece nepeMenieHus1 J0KYMEHTOB 110
nojapasaeJeHusAM?

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) JoxyMeHTOOO0pOT

2) Pacchuika

3) Otrpy3ka

4) [1enonpou3BOACTBEHHBIN aHAIIN3



16. KTo oTBe4aeT 3a BeJieHHE AeJIONPOU3BOACTBA B OpraHu3auum’?
Tun Bonpoca: OQMHOYHBIN BHIOOP

1) 'maBHbII OyxTanTep

2) PykoBoauTens nmoapas3aeneHus

3) denonpous3BOAUTENb WU CEKPETaph

4) [Iporpammuct

17. YUto Takoe pe30arouusi Ha JOKyMeHTe?
Tun Bonpoca: OQMHOYHBIN BHIOOP

1) [loanucek pykoBOAUTENS

2) TexHuueckui Ko

3) YkazaHue 1o UCTIOTHEHUIO JOKyMEHTa

4) lItamn apxuBa

18. Kakoii npu3HaK ucmoyib3yeTcs JAJs CUCTEMATU3AIlMH TOKYMEHTOB B
AeJIONPOU3BOACTBE?

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) ®opmar 6ymaru

2) OyHKUMOHATBHOE Ha3HAYCHHE

3) LiBet 00610KKH

4) ®aMuusi COCTaBUTEIS

19. YUT0 OTHOCHUTCSH K KOHTPOJIIO HCIIOJTHEHHUSI JOKYMeHTa?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) YHuuTOXKEHUE CTaphIX JAel

2) OtmpaBKa nucem

3) CucremaTtrueckasi IpoBepKa CPOKOB U (haKTa BHINOTHEHUS
4) [Iposepxka opdorpaduu

20. Yto 0003HAa4YaeT TEPMHH «IOKYMECHTHPOBAHHUE YIIPABJICHUN)?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) AHanu3 010/KETOB

2) [loaroToBKa AEIOBBIX UTP

3) ®ukcanus yrnpaBleHYECKUX pEeICHUH B JOKYMEHTAIbHON (hopme
4) O6paboTKa JUYHBIX TAHHBIX



