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NHCTUTYT rocy1apCTBEHHOI0 yIIPaBJeHUS
U COIMATBLHO-TYMAHNUTAPHBIX TUCUMILIINH

Kadeapa ucropun

HTOroBeI TECT K DK3aMEHY

1. Yto siBAsieTCS OCHOBHBIM OOBEKTOM M3Yy4YEHUsI JOKYMEHTOBEICHMUS ?
Tun Bonpoca: OQMHOYHBIN BHIOOP

1) KoMmnbroTepHble TEXHOIOTUN

2) ApxuBHBIE (POH]IBI

3) loKyMeHT KaK CpeICTBO U HOCUTENb HH(POpMaLIUU

4) [lucbMeHHas KynbTypa

2. Kakoe omnpezenenue 10KyMeHTa CUMTAETCS HAYYHO 0OOCHOBAHHBIM ?
Tun Bonpoca: OQMHOYHBIN BHIOOP

1) UcTounuk HOBOCTEH

2) JIrobo¥ GymMaXKHbIN JTUCT

3) UndopmanmonHbiii 00bEKT HA MaTepUaIbHOM HOCUTENIE, CO3IaHHbBIN
YEJI0BEKOM

4) CpenctBo MaccoBoi HHPOpMaLUU

3. UTo 13 nepeyrcieHHoro He ABIAETCS 0053aTeNbHbIM MPU3HAKOM JOKyMEHTa?
Tun Bonpoca: OQMHOYHBIN BHIOOP

1) MaTtepuaiibHbI HOCUTEIb

2) Undopmanus

3) PekBU3UTHI

4) DnexTpoHHAas MoYTa

4. Uem opuimanbHbI JOKYMEHT OTJIMYAETCS OT JIMYHOTO?

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) [lonnucan pykoBoAUTEIEM

2) Coliep KUT JTUYHYIO HHPOPMALIUIO

3) Ucnonb3yeTcs B ynpaBieHUU

4) Xpanutcs goma

5. Uto Takoe peKBU3UT JOKYMEHTA?

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP



1) HazBanue opranuzauuu

2) OOGs3aTeNbHbIN JIEMEHT CTPYKTYPhI TOKYMEHTA

3) BoasiHol 3HaK

4) Homep ctpaHulibl

6. Uto oTHOCUTCA K yNPaBIEHYECKON JOKYMEHTAIUU ?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) durmom

2) Komukc

3) [Ipuxkas

4) l'azeTHas craths

7. UTo 03Ha4aeT TePMUH «YHUPUKAIUS TOKYMEHTa»?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) IlepeBoa noxkymeHTa

2) [Ipuaanue 1OKYMEHTY CTaHAAPTHON (HOpPMBbI

3) ApXuBUpOBaHHE IOKYMEHTA

4) YHnuTOX€EHUE 1yOIMKAaTOB

8. K kakoMy BuIy OTHOCHUTCS TIpUKa3?

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) ®unaHCOBBII

2) AIMUHUCTPATHUBHBIN

3) JInunbIi

4) PexnaMHbIH

9. KTo oTBeuaer 3a pa3pabOTKy CUCTEMbI JOKYMEHTAIIMU B OpraHu3aluu?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) Bonutens

2) ApXHUBHUCT

3) PykoBoACTBO OpraHnu3anuu

4) CekpeTtapb

10. Kakoil JOKyMEHT SIBIETCA TEKCTOBBIM ?

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) Aynuodaiin

2) CnyxebHas 3amnucka

3) ®ororpadus

4) Cnaiin

11. Kakas QyHKIUs SIBASETCS OCHOBHOM JIJIsl YIIPABICHYECKOTO JIOKYMEeHTa?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) Uudopmanmonnas

2) XpaHeHus



3) OGpazoBatenbHas

4) Pa3BiekartenbHas

12. Yto Takoe 1en0npou3BOACTBO?

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) CocraBneHnue Hay4YHbIX cTaTeH

2) Opranuzanus 10KyMeHT0000poTa

3) CxanupoBaHHe TOKYMEHTOB

4) PenaktupoBaHue TEKCTOB

13. [Ipu3HaK NOAJIMHHOIO JOKYMEHTA!

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) Hamucan kapanpamom

2) He umeer noanucu

3) Umeet 1opuuvecKyto cuiy

4) CoaepXuT OIIUOKH

14. YUto o3HayaeT «10KyMEHTOO0OPOT»?

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) Yauutoxenue Oymar

2) [lepenada nokymMeHTa MEXIY MOAPaA3IEICHUSIMU
3) IleyaTh KoM

4) Coznanue pe3epBHON KOIUU

15. KoHeuHbIl 3Tan )KU3HEHHOTO HUKIJIA TOKYMEHTA!
Tun Bonpoca: OQMHOYHBIN BHIOOP

1) BusupoBanue

2) Peructpanus

3) ApXuBHOE XpaHEHHE WJIM YHUUTOKEHUE

4) CxaHupoBaHue

16. Kakoil HOpMaTUBHBIN aKT PETJIAMEHTUPYET AEIONPOU3BOJICTBO B
roCyJapCTBEHHBIX yupexkaeHusx [IMP?

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) 3akon [IMP «O6 obOpazoBaHum»

2) I'paxnanckuii kogexkc [IMP

3) T'OCT P 6.30-2003 u BeJOMCTBEHHbIE MHCTPYKLIUU
4) YctaB yupexaeHusl

17. Yto o3HayaeT peructpamus J10KyMeHTa?

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) O3HakomIIeHHE COTPYIHUKOB

2) YHUUTOXKEHUE

3) [IpucBoeHue perucTpallMOHHOIO HOMEpPA U puKcanus GpakTa MOJTy4eHHs HIN



OTIIPaBKHU
4) CxaHupoBaHUE JOKYMEHTa

18. YUTo OTHOCHUTCS K BHEIIIHUM MPU3HAKAM JOKYMEHTa?

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) Tematuka

2) PexBu3UTHI

3) Coneprxanue

4) ABTOp

19. Yto Takoe HOMEHKJIaTypa J1eJ1?

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) [opsinok XxpaHeHHs! JIMYHBIX A€l

2) CIMCcoK COTPYITHUKOB

3) [lepedennb 3aroja0BKOB Je1, POPMUPYEMBIX B OpraHU3aluU

4) NuBeHTapHas BE€IOMOCTh

20. KTo HeceT OTBETCTBEHHOCTH 3a BEJICHUE JOKyMEHTO0OOpOoTAa?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1) Bee cotpynnuku

2) Jlemonpou3BoauTEb

3) PykoBoaurens apxusa [IMP

4) I'naBHBIN OyXranTep



