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T'ocynapcTBenHoe 00pa3oBaTe/ibHOE YUpPeKIeHHe
«IIpuonecmposckuti cocyoapcmeennulil ynusepcumem um. 1. I'. I[llesuenkoy

dakyJabTeT NeIAroruKM U MCHXO0J0THH
Kadeapa 1omkoJ5HOT0 cnennajbHOr0 00pa3oBaHUsA M MeJArorniecKoro
MEHeIKMEeHTA

HTOroBbIii TECT K 3a4ETy C OLEHKOU

1. KakoBa riiaBHasi poJib JOKYMEHTALMOHHOI0 o0ecnieuenusi ynpasienusi (I0OY) B
NAeATeJIbHOCTH OPraHu3auuu’?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1. Co3nanue KpacHBBIX OJJAHKOB M TICYATEH.

2. Ilpenocrapienre nH(GoOpMAaIHK 115 IPUHSITUS PEIICHUI 1 00eCTIeUeHIE
FOPUIMYECKON 3HAYMMOCTH JICCTBUIA.

3. VICKIIFOUHTEIIBHO KOHTPOJI 3 BBIIOJHEHUEM PACTIOPSDKEHUIA.

4. 3ameienre pabo4rX MPOLIECCOB IS TOBBIILIEHNS TOYHOCTH.
2. Kakoii u3 TepMIUHOB 0003HAYA€T 00513aTe/IbHBIH 3/IeMeHT 0(popMIIeHHsT JOKYMEHTA,
NPUIAIOLIMH eMy IOPUIHYECKYI0 CIIY U IOJHOTY?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1. DyHKIMN JOKYMEHTA.

2. Knaccudukariys.

3. PexBu3ur.

4. JI0KyMEHTOOO0OPOT.
3. YUto siBJIsIeTCS1 OCHOBOI HOPMATHUBHO-MeToAM4YecKkoi 0a3bl JIOY?
Tun Bonpoca: OnnMHOYHBII BHIOOP

1. Tonbko BHYTpEeHHHE MHCTPYKLIMM KOMITAHUH.

2. 3aKOHOATENbHBIE aKThl, CTAHIAPTHI, TOCYIaPCTBEHHBIE U OTPACIICBbIC

HOPMATUBHBIE JIOKYMEHTBI.

3. PexomeHnaImm MeXIyHapOIHBIX SKCIIEPTOB.

4. MHueHust pyKOBOAUTENIEH OT/IENIOB.
4. Kakoii peKBHZUT SIBJISIETCH 00513aTe/ILHBIM 1151 IPUIAHUS IOKYMEHTY
YHUKAJIBHOCTH M BO3MOKHOCTH €I'0 OTC/IeKMBAHMSA B CHCTeMe JIOKyMEeHToo0opoTa?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBII BHIOOP

1. Anpecar.

2. Tlommuce.

3. PeructpaiimoHHbIi HOMEp.

4. 3aroyioBOK K TEKCTY.
5. K kakoii cucreme JOKyMEHTOB OTHOCATCA Y craB opranusanuu 4 [oso:xxenue 00
opraHusanuu’?
Tun Bonpoca: OnMHOYHBII BHIOOP



1. PacniopsauTenbHbIX JOKyMEHTOB.
2. VHdopMalmoHHO-CIPaBOYHBIX JOKYMEHTOB.
3. OpraHu3aioHHBIX JOKYMEHTOB.
4. ]JIoKyMEHTOB T10 JITYHOMY COCTaBY.
6. OcHOBHOE HA3HAYECHHE I0JKHOCTHOM MHCTPYKIMH KAK BH/Ia OPraHU3allMOHHOTO
JOKYMEHTA COCTOMT B:
Tun Bonpoca: OnrMHOYHBII BHIOOP
1. PerynmpoBaHuy TPYIOBBIX CIIOPOB.
2. OnucaHnH MOpsiIKa OTIBIXA COTPYTHUKOB.
3. UYerkom onpeeneHr 00S3aHHOCTEH, TIPaB M OTBETCTBEHHOCTH COTPY/THHKA.
4. 'YCTaHOBICHHH pa3Mepa 3apab0THOM TUTaThL.
7. Kakoiil BH/1 pacriopsiiMTeJIbHOI0 IOKYMEHTa 00bIMHO U3/1aeTCsl PYKOBOAUTEIEM B
YCJIOBUSIX €IMHOJIMYHOTO PUHATHS PellieHuii?
Tun Bonpoca: OnnMHOYHBII BHIOOP
1. TIpotokom.
2. CryxebOHast 3armicKa.
3. Ilpukas.
4. Ax.
8. Uro siBJIsieTcs K104eBoi QyHKIHEH MPOTOKO0JIA KAK PACIOPAANTEILHOTO
JOKYMEHTA, H31aBaeMOr0 B yCJIOBHSIX KOJUICTHAILHOIO IPUHSATUSA PeLLICHI?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BLIOOP
1. Tlepenava nndopmMaly MEXIy OTJICTIAMU.
2. ®Dukcarms Xo1a 00CYKICHHUS U TIPHHSTHIX PEICHNI HA COBETIIAHMSX.
3. OOBbsBICHHE O IPEACTOSIIIMX M3MEHEHHSIX B IIITATHOM PACTIMCAHHH.
4. COop NpeyIoKeH! OT COTPYTHUKOB.
9. KakoB0 0CHOBHOE HA3HAYCHHE CTYKEOHBIX IIHCeM B CHCTeMe MH(OPMALIMOHHO-
CNPABOYHBIX JIOKYMEHTOB?
Tun Bonpoca: OnMHOYHBII BHIOOP
1. VYcraHoBieHue KECTKUX PACTIOPSDKEHUI [ COTPY/THUKOB.
2. O06MeH nHbopMaIpiei ¢ BHSITHIMH OpraHU3aIsIMU WK BHYTPEHHIMHI
MOAPA3IETICHUSIMU TI0 Pa3IMYHBIM BOIIPOCAM.
3. YTBeprkienue (PMHAHCOBBIX OTICPAITHIA.
4. ]JloKyMeHTHpOBaHHE TUCIUILTUHAPHBIX HAPYITICHUIA.
10. /Iy1s1 9ero yaiie Bcero COCTaBJIAIOTCS AKThI B cCTeMe HH(OPMALIMOHHO-
CIPABOYHBIX IOKYMEHTOB?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP
1. 111 BBIpayKeHUsI IMIHOT'O MHEHUSI COTPY/IHHUKA.
2. Jlnst koHcTaTaiyy (pakToB, COOBITHI WITH ACHCTBHM, UMEIOIIUX IOPUINUECKOe
3HAYEHHE.
3. st mmanmpoBaHyst OyTyIX MEPOTIPHUSITHA.
4. Jlns npoBe/ieHus! PEKIIaMHBIX KaMITaHHH.
11. Yem oruimuaercsi 00bSICHUTEIHLHAS 3aAIIMCKA OT JIOKJIATHOM?
Tun Bonpoca: OnMHOYHBII BLIOOP
1. JloxmamHas 3amicka MHGOpMUPYET O (PakTe, OOBSICHUTEbHAS — PA3bsCHSIET
MPUYKHbBI [IPOU3OILIE/IIIIETO.



2. OObsICHUTEIFHAS 3aMKCKa BCETTIA aPECyETCsT BHEIITHIM OPTaHH3aIHSIM.
3. JoxrmaaHas 3amicKa MIIETCs TOIbKO OT UIMEHHU PYKOBOJIUTEIIS.
4. OHM HE IMEIOT CYIIECTBEHHBIX OTIIMYHIA, 3TO CHHOHUMBL.
12. Yto peryjmpyeT NpuKAa3 1o JUYHOMY COCTaBY?
Tun Bonpoca: OnMHOYHBII BHIOOP
1. TIpou3BOACTBEHHBIE POLIECCHI B LIEXE.
2. Borpochl, CBSI3aHHBIE C TPYIOBBIMUA OTHOILIEHUSIMU: TIPUEM, TIEPEBO/I,
YBOJIBHEHHUE, OTITYCKa COTPY/IHUKOB.
3. M3meHeHwns B pMHAHCOBOM OTYETHOCTH.
4. BzaumMozeiicTBHE C IOCTaBIIMKAMM.
13. KaxoBo 0CHOBHOE HAa3HAYEHHE pe3loMe B chcTeMe JOKYMEHTOB 110 JIMYHOMY
cocraBy?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BLIOOP
1. TlonTBeprkieHNE HATMYMS BBICIIIETO 00Pa30BaAHMSI.
2. TlpencraBnenue corckareseM HHPOPMAIIMH O CBOEM 00pPa30BAHHH, OITHITE
PpaboThI ¥ HaBbIKaxX PabOTOIATEIIO.
3. OdopmieHre 6OTBHIYHOTO JIUCTA.
4. 3anpoc Ha MOBBIIICHUE 3aPa00THOM TUIATHL.
14. Yto siBiIsieTcs epBbIM 3TAIOM PadoThI ¢ BXOAAIIMM JI0KYMEHTOM?
Tun Bonpoca: OnnMHOYHBII BHIOOP
1. Tlepenaya Ha UCTIOJTHEHHE.
2. Peructparyst.
3. HUcnonuenve.
4. ApxvBHOE XpaHEHHE.
15. Kakoe 13 nepeync/ieHHbIX ABJISIETCS] KJII0YEBbIM IMPEUMYILECTBOM JJIEKTPOHHOIO
JOKYMEHT0000poTa?
Tun Bonpoca: OnnMHOYHBII BHIOOP
1. TlonmHoe uckimoueHNne OyMaYKHbIX HOCUTEIICH.
2. 'VYBenuueHHe BPEMEHH Ha COIIaCOBAaHUE JJOKyMEHTOB.
3. TloBbimieHue ckopocT 0OMeHa MH(OPMAITUEH 1 JOCTYITHOCTH JOKYMEHTOB.
4. 'YMeHbIIIeHHE KOHTPOJIS 32 UCTIOJTHEHHEM.
16. /1151 yero npegHa3HAYeHA HOMEHKJIATYPA /1eJ1 B OPraHu3anmm?
Tun Bonpoca: OnnMHOYHBII BHIOOP
1. Jlns onpeneneHus Cycka COTPYIHUKOB B KaXKIIOM OT/IETE.
2. Jlng cucreMatusaliy U ONpe/IeNieHUs] CPOKOB XpaHEHHsI IOKYMEHTOB,
hopMHUpyeMbIX B JieNa.
3. Jlyist ygeTa OCHOBHBIX CPEICTB MPEIPUSTHSI.
4. Jlns peructpaliii BXOSIIMX U UCXOISAIIMX ITUCEM.
17. Yrto BKiI04aeT B ce0s1 IKCIEPTH3a HEHHOCTH I0KYMEHTOB IIPH MOATOTOBKE K
apXUBHOMY XPAHEHUIO?
Tun Bonpoca: OnMHOYHBII BLIOOP
1. TIpoBepky mpaBUIHLHOCTH OPOPMITCHHST OOJIOKKH JIeTIa.
2. Omnpenenenre HaydHO-UCTOPUUYECKOM, MPAKTIYECKON U KYJIETYPHON 3HAYMMOCTH
JIOKYMEHTOB.
3. ITlepecueT KOMMYECTBA JMCTOB B JIETIE.



4. TlpocraBneHre apXUBHBIX MIHA(PPOB.
18. UTto siByIsieTCsl 0CHOBHBIM KpHUTEpPUEM /IS ONpe/iesIeHHs1 CPOKOB XPAHEHHUSI
JTOKYMEHTOB?
Tun Bonpoca: OnMHOYHBII BHIOOP
1. Pa3wmep nokymeHTa.
2. ller mariku, B KOTOPOM XPaHUTCS IOKYMEHT.
3. Ero 3HaummocTs 1151 ASSITELHOCTH OpraHU3alik, TIPAaBOBbIE TPEOOBAHUS U
VCTOPHYECKAst LIEHHOCT.
4. Jlara co3naHust TIOKyMEHTa.
19. Kakoii 3Tan npeaimecTsyeT nepegaye ae1 B apxus?
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP
1. Hcnonb3oBaHue TOKyMEHTOB B TEKYIIIEH JIEITETHHOCTH.
2. TlpenapxvBHas 00palbOTKa (CHCTEMATH3AIV, TIOAIIMBKA, HyMEPAIIs JTUCTOB).
3. O3HaKOMJIEHHE BCEX COTPYTHUKOB C COJECPKAHUEM JIENT.
4. YHUUTO)KEHHE BCEX KOIMHH JIOKYMEHTOB.
20. Kakoe k10ueBoe TpedOBaHNe NPETbSIBIISETCS K padoTe ¢ KOH(PUICHINAIbHBIMH
JTOKyMeHTaMu?
Tun Bonpoca: OnMHOYHBII BHIOOP
1. Pasperienrie Ha CBOOOIHBIN JOCTYI BCEM COTPYIHUKAM.
2. CobmoneHne 0co0oro peskrMa JIOCTYTIA, XpaHEeHHs U riepeiadn nH(opMatyu Jj1s
NPEJOTBPAILICHUS €€ pa3IJIAILICHHSI.
3. OrcyTCcTBHE HEOOXOMMOCTH PETUCTPALTUH.
4. Hcnons30BaHKUE TOJIBKO OYyMayKHBIX HOCUTEIICH.



