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Bormpocsl k 3auery

1. TIoAIMHHMK: 3TO TOKYMEHT, KOTOPBIii...

Tun Bonpoca: OnuHOYHBIN BLIOOP
1. CooTBeTCTBYIOIKM 00pa3oM 0(hOpMIIEH U MOANHCAH.
2. COOTBETCTBYIOIIUM 00pa30M 3apeTrUCTPUPOBAH U OTIIPABJICH aapecary
3. IIpoBepeH, 3aneyaTan B KOHBEPT Ul OTIIPABKH I10 [IOYTE aApecary.
4. BTOpWYHO BOCIPOU3BEIAECHHBIN JOKYMEHT.

2. Jly0aukar 370:
Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BLIOOP

1.

2.
3.

4.

OTO BTOPUYHO BOCIPOM3BEICHHBIM NOIJIMHHBIN JOKYMEHT, LEIUKOM
MOBTOPSAOIINI OPUTHHAJ, BKIIIOYAs MOAIUCH.

Jly6nukaTt — 3TO KOIus JOKYMEHTA.

OTO NOKYMEHT, Ha OCHOBAHMM KOTOPOTO COCTaBIJIIETCS IOJJIMHHUK
JIOKyMEHTA.

DTO BTOPOH IK3EMILISAP MOAIMHHOTO JOKYMEHTA

3. Opurunaj 3To:
Tun Bonpoca: OxMHOYHBIN BHIOOP

1.

4.

DTO BTOPUYHO BOCIPOU3BEACHHBIA MOIJIUHHBIA JOKYMEHT, LIEIMKOM
MOBTOPSIOIINI OpUTHHAJ, BKIIFOYAs TOAIHUCH.

DTO MEpBBIM, OKOHYATEIBHO OTPENAKTUPOBAHHBIA, COOTBETCTBYIOLIUM
o0pa3oM MOANMUCAHHBINA U OPOPMIICHHBIN TOKYMEHT.

OTO OTpeNaKTUPOBAHHBIN, COOTBETCTBYIOIIMM OOpa3oM MOAMMCAHHBIN
JIOKYMEHT.

DTO JOKYMEHT, 3aBEpPEHHbI repOOBOM NEYAThHIO.

4. Konus 310:

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1. HezapeructpupoBaHHBIN 3K3EMILISIP JOKYMEHTa

2. DTO TpEeTHHl K3EMILIAP JOKYMEHTA

3. DTO BOCHIPOM3BENCHUE BCEX PEKBU3UTOB JIOKYMEHTa (OT PYKH,
MalIMHOMKUCHBIM ~ CIOcOOOM,  Ha  OJaHKe,  KONHUPOBAJIHHO-
MHOKHUTEJIbHOU TEXHUKE).

4. DT0 JOKYMEHT, OJUH DK3EMIUISIp KOTOPOrO  OCTaeTcs B
HOMEHKJIATYPHOM JIEJI€ OpTraHU3alluH.

5. YHupukanms 10KyMEHTOB 3TO:

Tun Bonpoca: OarMHOYHBIN BHIOOP

1. OnuH u3 cnoco0oB nepenaud UHGOPMAIMK B PEAKO BCTPEHAOLIUXCS
ornepanusx.

2. D10 BBIOOp OJHOIO BapHaHTa U3 HECKOJBKUX CIOCOOOB IMepeaadyu
OJIHOM U TOM ke MHPOPMALIMK B YACTO MOBTOPSIOLIMXCS ONEpaALIUsX.



3. DTO0 3aKperuieHHe HEeCKOJbKUX BapUaHTOB MepeAaud OJHOM U TOH ke
MH(pOpPMallMU B TUIIOBBIX OIEPaLUsX.

4. Bun ropuaumdeckoro 3akperulieHus BbelOopa crocoba  mepenadu
nHpopMaruu.

6. CrangapTu3anusi J0KyMEHTOB — 3TO
Tun Bonpoca: OauHOYHBIN BLIOOP
1. DTO BHeceHHE TOKYMEHTa B PEecTp JOKYMEHTOB OOS3aTEeNIbHBIX K
IIPUMEHEHUIO B OPraHU3aluu.
2. D10 (QopmMa IOPUIUYECKOTO 3aAKPEIUIEHUS YpPOBHS 0043aTE€IbHOCTH
IIPOBEJCHHON YHU(PUKAIIH
3. DTO0 mepedeHb JAOKYMEHTOB, KOTOpBIE 3aKpEIUISIIOT HEOOXOJWMOCTb
coOuoieHre TpeOoBaHUM cTaHaapTa.
4. D10 (QopmMa IOPUIUYECKOTO 3aAKPEIJICHHUS] YpPOBHS 0053aTE€IbHOCTH
IPOBEJCHHON YHU(DUKAIUH.

7. ©opMyJIApOM JOKYMEHTA HA3BIBACTCH

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BLIOOP

1. COBOKYITHOCTB BCEX PEKBU3UTOB IOKYMEHTA.

2. COBOKYMHOCTB 00513aTEJIHHBIX PEKBHU3UTOB JOKYMEHTA.

3. COBOKYIHOCTb PEKOMEHIATENIbHBIX PEKBU3UTOB JOKYMEHTA.
4. COBOKYIHOCTb PETUCTPALIMOHHBIX PEKBU3UTOB JJOKYMEHTA.

8. 'ocynapcrBennbiii  crangapr [IMP  «YHuduuupoBaHHbie
CHCTEMBI AOKYMEHTAIUM. YHupunupoBannas cucremMa
OPraHN3alMOHHO-PACIOPAANTEIbHOI AOKYMEHTAIUH.
TpeodoBanus k odopmiieHuro 10KyMeHTOB» (CA3 IIMP 2001 Ne
49) ycraHaBJIMBaeT HA00P PEKBM3UTOB I KAaXKIOI0 BHIA
JTOKYMEHTOB B KOJIMYECTBeE ...

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1. 32 pexBu3uTa.

2. 28 peKBU3HUTOB.

3. 23 pexkBU3UTa

4. 29 peKBU3UTOB.

9. B cocraB pexkBusura «Ilognuce» BXoaaT:

Tun Bonpoca: OnnMHOYHBII BHIOOP

1. ®amuinus, UMs1, OTYECTBO, JIMUHAS TOANUCH, paclInppOBKa MOAMHCH.
2. HanmeHoBaHMe JOKHOCTH JIMLA, MOAMUCABLIETO JOKYMEHT, JIMYHAS
NOJANKCH, pacIM(pPOBKA MOANKUCH (MHULIUAIBI U (pamMuins).

3.JIuynHas NoANMCh, HAMMEHOBAHUE JOJKHOCTH, PACIIM(PPOBKA MOIUCH.
4. HanMmeHOBaHUE JOJKHOCTH, JIMYHAS MMOAINCH, IEYATh OPraHU3alHUu.



10. Coxpamenne «RSVP» B [ejl0BoM NHCbMe NpPHUIJIAIEHUH
03HAaYaeT:

Tun Bonpoca: OnMHOYHBII BHIOOP

1. HeoGxoamMocCTh PUOBITH HA MEPOTIPUATHE BOBPEMHI.

2. Heo6xomuMoCTh OBITH TOTOBBIM BBICTYITUTH C TOKJIAIOM.

3. BrITh B 0umansHoi hopmMe 01K IbI.

4. O3HayaeT Npock0y 0053aTeNLHOTO OTBETA.

11.1IncbMO0 NMPKYJIAP HCHOJIb3YETCH IJIA ...

Tun Bonpoca: OxuHOYHBIN BLIOOP

1. Jnst moctaBKU HHPOpPMAIMH OTACTFHOMY apecary.

2. Jlns moctaBku HH(POPMAITUU B CTPOTO OIMPEACIICHHOE BPEMSI.

3. JloctaBuTh HWHPOpPMAIMIO OJHOTO W TOTO K€ COAEPKAHHUA B
HECKOJIBKO aJJpeCOB OJHOBPEMEHHO.

4. JlocTaBUTh HHPOPMAIIHIO, YKa3aHHYIO B apece JIUYHO.

12.  AKT — 3TO JJOKYMEHT ...

Tun Bonpoca: OnnMHOYHBII BHIOOP

1.  CocraBneHHbIH NPOBEPSIOUIMMH JUIsI TOYHOIO YyKa3aHUs JIMII,
IIPUCYTCTBOBABIINX HA MEPOIIPUATHH.

2. CocTaBieHHBIA TPyHmol Il (KOMHCCHEH), IS TOATBEPKIACHUS
YCTaHOBJICHHBIX UMH (PAKTOB.

3. CocraBneHHBI TPynmoW JWIl s IUTAHUPOBAHUA — OYIyIIuX
MEPOIPUATHM.

4. CocTaBieHHBIN TPYNION JIUL IJIs1 TPEACTABICHUS OTIMYHUKOB y4eObl
K HarpaKJICHHUIO.

13. [lepeveHp Ul UMEIOUTUX TMPABO MOJIMUCU MEPBUYHBIX JOKYMEHTOB
OyXTaJTEepCKOTO yueTa Onpeenser ...

Tun Bonpoca: OauHOYHBI BLIOOP

1. PykoBoautens mpeanpusTys B MpUKase.

2. HavanpHuk nexa.

3. 3aBeAyromuii CKJIaIoM.

4. Mactep yyacTka.

14 TIpoToK0.J 3TO TOKYMEHT (PUKCUPYIOLIMH ...

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1. PacniopsikeHue pyKOBOIUTENS NPEANPUATUS O PEMOHTE 000pYAOBaHUS
nexa.

2. Pazmep ymiep6a, MpUUMHEHHBINA TIPEANPUITHIO BUHOBHBIMH JIMIIAMH.

3. Xoa oOCyXIeHusT BOIMPOCOB U TPHUHSATHUS PEIICHUN Ha COOpaHUSX,
COBEIIAHMSX, 3aCETaHUSIX KOJUIETHATILHBIX OPTaHOB.

4. TTopsiaok PKCIuTyaTaluu 000py10BaHuUS.



15. IIpoToKoJIbI OLIBAIOT:

Tun Bonpoca: OnMHOYHBII BHIOOP

1.Kpatkue, nonnsle, CTeHOrpapuiyecKue.

2. CokpallleHHbIE, MPOCTPAHCTBEHHBIEC U YaCTHBIE.
3. llupokue u y3Kue.

4. ®oTOMETpUUYECKHUE U CTEHIOBBIE.

16. laTa npuka3a npocrapJjsiercs B 0JIaHKe NPUKAa3a ...

Tun Bonpoca: OaMHOYHBIN BHIOOP

1. Jlata npukasa npocTaBisieTcs B OJlaHKe IpUKa3a Ha CIEAYIOIINI JIEHb,
II0CJIE €ro MOAUCAHUS.

2. Jlata mpuka3za npocTaBiseTcs B OnaHKe mpuKaza B JEHb €ro

IOoAIIMCaHM .

3. I[aTa IIpuKa3a IIPpOCTaBJIACTCA B OJ1aHKe IIpuKasza 3a ACHb OO0 €TI0
IIOAIIMCaHM .

4. I[aTa IIpuKa3a HC IIPOCTABIIICTCA B OnaHKe IIpUKa3a IIpU C€TIo
IIOAIIMCaHNH.

17. Ilpu BbIIaYe CIPABKH PErHCTPUPYIOTCH KAK...
Tun Bonpoca: OnuHOYHBIN BHIOOP

1. Kak ucxondmue T0KyMEHTHI.

2. Kak BHyTpEHHHE TOKYMEHTHI.

3. He peructpupytorcst BOOOIIIE.

4. Kak BXoas1yue JTOKYMEHTHI.

18. HomenkiaTypa e 3710 ...

Tun Bonpoca: OnuHOYHBI BLIOOP

1. CucTeMaTu3MpPOBAHHBIN NIEpEUYEHD /1€, BEYIIMXCS B OpTaHU3alliH 32
S ner.

2. CuctemMaTU3UPOBAHHBINA MTepeUcHh HAMMEHOBAHUH BCEX 3aBOUMBIX
JIeJl, KHUT, )KypHaJIO0B, KAPTOUEK C YKa3aHUEM CPOKOB XPAHEHUS TOKYMEHTOB U
YTBEPKJICHHBIA B COOTBETCTBYIOIIEM TMTOPSJIKE.

3. CucTeMaTu3npOBaHHbBI NEPEUYEHB JIEJI, TOATOTABIMBAEMBIN JJIsl CAAYn
B APXWB.

4.CuctemMaTU3MPOBAHHBIN MTEPEUCHB A€, TOATOTABIMBAECMBIN J1JIs
MIPOBEICHUS €XKETOTHON KOMILUIEKCHOU ITPOBEPKU

19. B nesie 10/12kHO coIepKaThCA He 00J1ee XXXJI MCTOB MAKCMMYM XXX
JIUCTOB IOKYMEHTOB, TP TOJIIMHE JIeJ1a XXX-XXX MM.
Tun Bonpoca: OnuHOYHBI BLIOOP
1. B nene moiwkHO coaepskarhbes He 6osee 250 muctoB (300)
JIOKyMEHTOB, mipu ToJuHe aena 30-40 mm. [Ipu 60mb11emM KoIM4decTBe JUCTOB U3
HUX (OPMUPYIOT OUEPETHBIC TOMA, TUOO CAMOCTOSITEIbHBIC Jea.



2. B nene nomkHo coaepxkarbest He 6osiee 200 nuctos (400)
JTOKYMEHTOB, nipu TojmuHe Aena 40-50 mm. [Ipu GosbiieM KoJU4YecTBe JIMCTOB U3
HUX (OPMUPYIOT CAMOCTOSTEIIbHBIC JeIa.

3. B nene nomxHo conepxatbes He 6omee 350 auctoB (500)
JTIOKYMEHTOB, pu TojmuHe Aena 50-60 mm. [Ipu GosbiieM KoJU4YecTBE JIMCTOB U3
HUX (OPMUPYIOT OYEPEIHBIC TOMA.

4. B nene noimkHO cojaepkatbes He 6oiiee 150 nuctos (200)
JIOKYMEHTOB, npu ToymuHe aena 20-30 mm.

20. DxcnepTr3a JOKYMEHTOB NMPeAyCMaTPUBAET 0TOOP
JOKYMEHTOB U OIpeJesieHHe X HEHHOCTH MO0 CJIeAYIOIMM NPU3HAKaAM:
Tun Bonpoca: OnuHOYHBIN BHIOOP
1I1o Hay4YHOH, HICTOPUYECKOMN U MPAKTHYECKOW LIEHHOCTH.
2. Ilo xpoHosiornueckoi, ((MHaHCOBOM U OYXTalTEPCKOM [IEHHOCTH.
3.I1o maTepuabHOM, OATAHCOBON U KICTOPUYECKON LIEHHOCTH.
4. ITo KanpKyJIALIMOHHOM, HAYYHOU U NCTOPUYECKON LIEHHOCTH.






