
Аннотация к РП  Б1.В.04 «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности и безопасность электронного документооборота». 

 

1. Место дисциплины в структуре ООП ВО  

Дисциплина Б1.В.04 «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности и безопасность электронного документооборота» относится к вариативной 

части дисциплин программы специалитета и преподается во 2-м семестре. Данная 

дисциплина тесно связана с такими дисциплинами как «Информатика», 

«Информационные системы в экономике», «Информационная безопасность в 

профессиональной деятельности». 

2. Цели и задачи освоения дисциплины  

Целью освоения дисциплины «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности и безопасность электронного документооборота» является подготовка 

будущих специалистов к решению профессиональных задач с использованием 

информационных технологий, а также формирование системы знаний о построении и 

совершенствовании технологии защищенного документооборота, а также различных 

средств, способов и систем обработки и хранения конфиденциальных документов. 

При этом задачи дисциплины: 

- привить студентам навыки профессионального использования компьютерных 

информационных технологий и соответствующих им технических и программных 

средств; 

-  приобрести практические навыки подготовки документации в электронном виде. 

- дать понятие о современных угрозах информационной безопасности, о 

нормативных правовых документах по защите информации, а также о современных 

методах и средствах обеспечения информационной безопасности в экономических 

информационных системах;  

- определить место конфиденциального документооборота в организациях 

различного типа;  

- раскрыть принципы, методы и технологии конфиденциального документооборота. 

 

3.      Требования к результатам освоения дисциплины. 

Изучение дисциплины направлено на формирование следующих компетенций: УК-

1; ОПК-6; ОПК-7 

Категория (группа) 

компетенций 
Код и наименование 

Код и наименование индикатора 

достижения 

общепрофессиональной и 

профессиональной компетенции 

Универсальные компетенции и индикаторы их достижения 

Системное и критическое 

мышление 

УК-1. Способен осуществлять 

критический анализ 

проблемных ситуаций на 

основе системного подхода, 

вырабатывать стратегию 

действий 

ИД УК-1.1. Знает принципы сбора, 

отбора и обобщения 

информации, методики 

системного подхода для решения 

профессиональных задач 

ИД УК-1.2. Умеет анализировать и 

систематизировать разнородные 

данные, оценивать 

эффективность процедур анализа 

проблем и принятия решений в 

профессиональной деятельности 

ИД УК-1.3. Владеет навыками 

научного поиска и практической 

работы с информационными 

источниками; методами 

принятия решений; методикой 

системного подхода для решения 

поставленных задач. 

Общепрофессиональные компетенции и индикаторы их достижения 



Компьютерная 

грамотность 

ОПК-6. Способен использовать 

современные информационные 

технологии и программные 

средства при решении 

профессиональных задач 

Раздел 1 ИД-1ОПК-6 знает 

современные технические 

средства и информационные 

технологии. 

Раздел 2 ИД-2ОПК-6 умеет 

использовать для решения 

аналитических и 

исследовательских задач 

современные технические 

средства и информационные 

технологии. 

Раздел 3 ИД-3ОПК-6 владеет 

навыками использования для 

решения аналитических и 

исследовательских задач 

современных технических 

средств и информационных 

технологий 

Владение 

информационными 

технологиями 

ОПК-7. Способен понимать 

принципы работы современных 

информационных технологий и 

использовать их для решения 

задач профессиональной 

деятельности;». 

ИД-1ОПК-7 Осуществляет сбор, 

анализ и обработку данных, 

необходимых для решения 

поставленных экономических 

задач; 

ИД-2ОПК-7 Использует 

возможности MS Office для 

обработки и анализа 

экономической информации, 

Internet – технологии; 

ИД-3ОПК-7  Анализирует и 

интерпретирует финансовую, 

бухгалтерскую и иную 

информацию, содержащуюся в 

отчетности предприятий 

различных форм собственности, 

организаций и использует 

полученные сведения для 

принятия управленческих 

решений; 

ИД-4ОПК-7 Использует для 

решения аналитических и 

исследовательских задач 

современные технические 

средства и информационные 

технологии; 

ИД-5ОПК-7 Использует для 

решения коммуникативных задач 

современные технические 

средства и информационные 

технологии. 

 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен: 

Знать:  

 основные методы и средства поиска, систематизации, обработки, передачи 

информации; 

 современные программные продукты, необходимые для решения экономических 

задач. 

 основные требования к обеспечению безопасности информации в современных 

условиях. 

Уметь:  

 решать стандартные задачи профессиональной деятельности с применением 

информационно-коммуникационных технологий; 



  использовать основные способы и средства защиты информации для соблюдения 

информационной безопасности; 

Владеть:  

 навыками компьютерной обработки служебной документации; 

 навыками работы с информационно-поисковыми и информационно-справочными 

системами и базами данных, используемыми в профессиональной деятельности; 

 современными методами обеспечения информационной безопасности. 

 

4. Структура и содержание дисциплины (модуля)  

 Информатизация в управлении экономикой. Информационные процессы и системы 

 Интегрированные информационные технологии формирования, обработки и 

представления данных в экономике 

 Безопасность электронного документооборота 

 

5. Распределение трудоемкости в з.е./часах 

3 зе, 108ч/час, 2 семестр, форма итогового контроля – зачет. 


